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คู่มือการจัดทำเอกสารรายบุคคล
หลักสูตรนายทหารอาวุโสและหลักสูตรเสนาธิการทหารเรือ


ฝ่ายวิชาการ


สถาบันวิชาการทหารเรือชั้นสูง


ตุลาคม ๒๕๕๑
คำนำ

คู่มือการจัดทำเอกสารรายบุคล หลักสูตรนายทหารอาวุโส และหลักสูตรเสนาธิการทหารเรือ เล่มนี้จัดทำขึ้น สำหรับใช้เป็นแนวทางในการเรียบเรียงเอกสารข้อพิจารณาของฝ่ายอำนวยการ และเอกสารวิจัยของนายทหารนักเรียนหลักสูตรนายทหารอาวุโสและหลักสูตรเสนาธิการทหารเรือ รวมทั้งใช้เป็นแนวทางในการให้คำแนะนำ กำกับดูแล และการตรวจให้คะแนนของคณะกรรมการพิจารณาเอกสารรายบุคคลของนายทหารนักเรียนทั้ง ๒ หลักสูตร ตลอดจนผู้ที่เกี่ยวข้องให้สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้อย่างถูกต้องและเป็นมาตรฐานเดียวกัน  โดยได้กำหนดรายละเอียดในการปฏิบัติเพิ่มเติมจาก อทร.๘๓๐๒ การพิจารณาของฝ่ายอำนวยการ และ อทร.๘๐๐๗ การเรียบเรียงเอกสารวิจัย รวมทั้งเอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง

กองวิชาเสนาธิการกิจ ฝ่ายวิชาการ สถาบันวิชาการทหารเรือชั้นสูง หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์ต่อนายทหารนักเรียน หลักสูตรนายทหารอาวุโสและหลักสูตรเสนาธิการทหารเรือ คณะกรรมการต่างๆ รวมทั้งผู้ที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้หากตรวจพบข้อบกพร่อง หรือมีข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะที่จะปรับปรุงแก้ไขให้เอกสารเล่มนี้ให้มีความสมบูรณ์มากยิ่งขึ้น กรุณาแจ้งหรือส่งข้อคิดเห็นของท่านมายังกองวิชาเสนาธิการกิจ ฝ่ายวิชาการ สถาบันวิชาการทหารเรือชั้นสูง จักขอบคุณยิ่ง


กองวิชาเสนาธิการกิจ 


ฝ่ายวิชาการ สถาบันวิชาการทหารเรือชั้นสูง


ตุลาคม ๒๕๕๑

ก
สารบัญ



หน้า
คำนำ


ก
ความสำคัญ

๑
ความมุ่งหมาย

๑
หน่วยที่รับผิดชอบ

๑
คณะกรรมการพิจารณาเอกสารรายบุคคล หลักสูตร อส. และหลักสูตร สธ.ทร.
๑
อาจารย์ที่ปรึกษาทางด้านวิชาการ

๓
แนวทางในการปฏิบัติหน้าที่ของคณะกรรมการ

๔
แนวทางในการจัดทำเอกสารรายบุคคลของ นทน.

๔
เอกสารที่ส่งไม่ตรงตามกำหนดเวลาและเอกสารที่ต้องปรับปรุง แก้ไข

๕
การคัดเลือกเอกสารดีเด่นและชมเชย

๖
ผนวก

ก
ขั้นตอนการจัดทำเอกสารข้อพิจารณาของฝ่ายอำนวยการ หลักสูตร อส./หลักสูตร สธ.ทร.
๗

ข
ขั้นตอนการจัดทำเอกสารวิจัย หลักสูตร สธ.ทร.

๘

ค
แบบการให้คะแนนเอกสารการพิจารณาของฝ่ายอำนวยการ หลักสูตร อส./หลักสูตร สธ.ทร.
๙

ง 
คำอธิบายประกอบแบบการให้คะแนนเอกสารการพิจารณาของฝ่ายอำนวยการ หลักสูตร อส./
๑๐


หลักสูตร สธ.ทร.

จ
แบบการให้คะแนนเอกสารวิจัย หลักสูตร สธ.ทร.

๑๓

ฉ
คำอธิบายประกอบแบบการให้คะแนนเอกสารวิจัย หลักสูตร สธ.ทร.

๑๔

ช
แบบคำขออนุมัติโครงเรื่องการพิจารณาของฝ่ายอำนวยการ

๑๕

ซ 
แบบคำขออนุมัติแนวความคิดการทำวิจัย


๑๖

ฌ 
แบบคำขออนุมัติโครงเรื่องวิจัย


๑๗

ญ
แบบกำกับการเรียบเรียงเอกสารข้อพิจารณาของฝ่ายอำนวยการ หลักสูตร อส./หลักสูตร สธ.ทร.
๑๘

ฎ
แบบกำกับการเรียบเรียงเอกสารวิจัย หลักสูตร สธ.ทร.

๑๙

ฏ
แบบการให้คะแนนการคัดเลือกเอกสารการพิจารณาของฝ่ายอำนวยการดีเด่นและชมเชย
๒๑
 

หลักสูตร อส./หลักสูตร สธ.ทร. 



ฐ
คำอธิบายประกอบแบบการให้คะแนนการคัดเลือกเอกสารข้อพิจารณาของฝ่ายอำนวนการดีเด่นและ
๒๒


ชมเชย หลักสูตร อส./หลักสูตร สธ.ทร.

ฑ
แบบการให้คะแนนการคัดเลือกเอกสารวิจัยดีเด่นและชมเชย หลักสูตร สธ.ทร.

๒๓

ฒ
คำอธิบายแบบการให้คะแนนการคัดเลือกเอกสารวิจัยดีเด่นและชมเชย หลักสูตร สธ.ทร.
๒๔
ข
