
 



ค ำน ำ 

ตามที่ ศฝท.ยศ.ทร. มีหน้าที่ให้การศึกษา อบรม ฝึก และปกครองทหารกอง
ประจ าการ โดยให้ กศษ. มีหน้าที่ให้การฝึกและศึกษาแก่ทหารกองประจ าการ และก าลังพล
ตามที่กองทัพเรือมอบหมายที่เข้ารับการฝึกให้มีความรู้ในวิชาการเรือ การอาวุธ ข้อบังคับ           
การควบคุมความเสียหาย ทั้งในภาควิชาการและภาคปฏิบัติ ตลอดจนให้การศึกษาแก่     
ทหารกองประจ าการที่ไม่รู้หนังสือไทย ตามหลักสูตรและระเบียบที่กองทัพเรือก าหนด
ตรวจสอบและรวบรวมข้อมูลผลการฝึกและศึกษา เพื่อใช้ในการวิจัยและพัฒนาการฝึก       
และศึกษาโดยยึดถือปฏิบัติตามหลักสูตรทหารใหม่ ภาคสาธารณศึกษา พ.ศ.๒๕๕๖ ดังนั้น 
เพื่อให้การด าเนินการฝึกอบรมทหารกองประจ าการ ให้บรรลุตามวัตถุประสงค์ กศษ. จึงได้
รวบรวมองค์ความรู้กระบวนการ บริหารหลักสูตรทหารใหม ่ต้ังแต่การเตรียมการก่อนการฝึก 
ด าเนินการต้ังแต่พิธีเปิดหลักสูตรจนถึงพิธีปิดหลักสูตร และการส่งมอบทหารใหม่ให้แก่
หน่วย ใน ทร. ตลอดจนการติดตามประเมินผลการฝึก และรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 

 

 

 

 

 
 
 
 
                                                                                                          

 
 
 
 

เรือโท อุดม  ฟักเทพ 
กองบงัคับการกองการศึกษาศูนย์ฝึกทหารใหม่ 

คณะกรรมการจัดการความรู ้
โทร ๖๕๓๐๓ และ ๐๘๑ – ๘๑๓๒๕๗๘ 

 



วัตถุประสงค์ 
 

๑.เพื่อรวบรวมองค์ความรู้ที่เกี่ยวข้องในกระบวนการบริหารหลักสูตรทหารใหม่ภาคสาธาณศึกษา 
๒ . เพื่อให้ก าลังพลกองการศึกษาที่ปฏิบั ติหน้าที่อยู่ เดิมและย้ายเข้ามาใหม่ ได้ศึกษา          

เรียนรู้และน าไปประยุกต์ใช้อย่างได้ผล 
๓.เพื่อเป็นหลักประกันในการปฏิบัติภารกิจของกองการศึกษาในกรณีที่มีการโยกย้าย

สับเปลี่ยนหน้าที่ ให้สามารถด าเนินการอย่างต่อเนื่องไม่มีข้อบกพร่อง 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



สำรบญั 
     

 หน้ำ 

การด าเนินการบริหารหลักสูตรทหารใหม่         ๑ 
ผนวก ก. ข้อมลูการด าเนินการบริหารหลักสูตรทหารใหม่                                            ๔ 
ผนวก ข. เอกสารอ้างอิง            ๑๖  
เพิ่มเติม                                                                                           ๑๘



กำรด ำเนินกำรบริหำรหลักสูตรทหำรใหม่ 

  ล ำดับที ่                             ภำรกิจ           เวลำ 
      ด ำเนินกำร 

รำยละเอียด 
(ภำคผนวก) 

เอกสำรอ้ำงอิง 
 (ภำคผนวก) 

 

ต้นเรื่อง 
 

เสนอ แจกจ่ำย 

    ๑. 
 
    ๒. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    ๓. 
 
    ๔. 
 
    ๕. 

พิธีเปิดหลักสูตรทหารใหม่ ภาคสาธารณศึกษาของ 
นักเรียนพลกองประการ 
ขอรับการสนบัสนุนวิทยากรอบรมและบรรยายพเิศษแก่นักเรียนพล 
กองประการจากหน่วยใน ทร. ดังนี ้
๒.๑ อบรมความรู้ตามรอยพระยุคลบาท (การสร้างความดีแก่สังคม) 
 
๒.๒ อบรมความรู้ทางการเกษตร,สิทธิการสงเคราะหท์หารผา่นศึก 
      และการฌาปนกจิสงเคราะห์แห่งราชนาวี 
๒.๓ อบรมความรู้วิชาช่างโยธา 
 
๒.๔ อบรมความรู้ด้านการข่าว 
 
๒.๕ อบรมความรู้ทางกฎหมาย 
 
ปฏิทินการปฏิบัติหลักสูตรทหารใหม่ภาคสาธารณศึกษา 
 
ตารางฝกึหัดศึกษานักเรียนพลกองประจ าการ 
 
การอบรมและการบรรยายพิเศษนักเรียนพลกองประจ าการ 

สัปดาหท์ี่ ๒ 
เดือน ต.ค.,ม.ค.,เม.ย.,ก.ค. 
สัปดาหท์ี่ ๒ 
เดือน ต.ค.,ม.ค.,เม.ย.,ก.ค. 
สัปดาหท์ี่ ๒ 
เดือน ต.ค.,ม.ค.,เม.ย.,ก.ค. 
สัปดาหท์ี่ ๒ 
เดือน ต.ค.,ม.ค.,เม.ย.,ก.ค. 
สัปดาหท์ี่ ๒ 
เดือน ต.ค.,ม.ค.,เ-ม.ย.,ก.ค. 
สัปดาหท์ี่ ๒ 
เดือน ต.ค.,ม.ค.,เม.ย.,ก.ค. 
สัปดาหท์ี่ ๒ 
เดือน ต.ค.,ม.ค.,เม.ย.,ก.ค. 
สัปดาหท์ี่ ๓ 
เดือน ต.ค.,ม.ค.,เม.ย.,ก.ค. 
สัปดาหท์ี่ ๓ 
เดือน ต.ค.,ม.ค.,เม.ย.,ก.ค. 
สัปดาหท์ี่ ๓ 
เดือน ต.ค.,ม.ค.,เม.ย.,ก.ค. 

  ผนวก ก.๑ 
 
  ผนวก ก.๒ 
 
  ผนวก ก.๒ 
 
  ผนวก ก.๒ 
 
  ผนวก ก.๒ 
 
  ผนวก ก.๒ 
 
  ผนวก ก.๒ 
 
  ผนวก ก.๓ 
 
  ผนวก ก.๔ 
 
  ผนวก ก.๕ 

  ผนวก ข.๑ 
 
  ผนวก ข.๒ 
 
  ผนวก ข.๒ 
 
  ผนวก ข.๒ 
 
  ผนวก ข.๒ 
 
  ผนวก ข.๒ 
 
  ผนวก ข.๒ 
 
  ผนวก ข.๓ 
   
  ผนวก ข.๔ 
  
  ผนวก ข.๕ 

  กศษ. 
 
  กศษ. 
 
  ศฝท. 
 
  ศฝท. 
 
  ศฝท. 
 
  ศฝท. 
 
  ศฝท. 
 
แผนกตรวจฯ 
    กศษ. 
แผนกตรวจฯ 
    กศษ. 
    กศษ. 

  ศฝท. 
 
  ศฝท. 
 
 ยศ.ทร. 
 
 สก.ทร. 
 
 ฐท.สส 
 
 ขว.ทร. 
 
ส านักงานอัยการ 
 จังหวัดพัทยา 
 

   ศฝท. 
 
   ศฝท. 
 
   ศฝท. 

นขต.ศฝท. 
 
     - 
 
     - 
 
     - 
 
     - 
 
     - 
 
     - 
 
นขต.ศฝท. 
 
นขต.ศฝท. 
 
นขต.ศฝท. 

 

- ๑ - 



  

 

  ล ำดับที ่                             ภำรกิจ           เวลำ 
      ด ำเนินกำร 

รำยละเอียด 
(ภำคผนวก) 

เอกสำรอ้ำงอิง 
 (ภำคผนวก) 

 

ต้นเรื่อง 
 

เสนอ แจกจ่ำย 

    ๖. 
 
    ๗. 
 
    ๘. 
 
    ๙. 
 
   ๑๐. 
 
   ๑๑. 
 
   ๑๒. 
 
   ๑๓. 
 
   ๑๔. 
 
   ๑๕. 
 
   ๑๖. 

ทดสอบว่ายน้ านักเรียนพลกองประจ าการ 
 
สอบความรู้ภาคสาธารณศึกษานักเรียนพลกองประจ าการ 
 
ขออนุมัติยิง ปลย.เอ็ม ๑๖ และ ปก.๔๐/๖๐ “โบฟอร์ส” 
 
ผลสอบความรู้พิเศษของนกัเรียนพลกองประจ าการ 
 
ยิง ปลย.เอ็ม ๑๖ และ ปก.๔๐/๖๐ “โบฟอรส์” 
 
ประกวดร้องเพลงทหารเรือของนักเรียนพลกองประจ าการ 
 
พิธีมอบธงเกียรติยศ นักเรียนพลกองประจ าการ 
 
พิธีปิดหลักสูตรทหารใหม่ภาคสาธารณศึกษานักเรียนพลกองประจ าการ 
 
พิธีส่งมอบนักเรียนพลกองประจ าการ ใหห้น่วยใน ทร. 
 
รายงานผลสาธิต การยิง ปก. ๔๐/๖๐ “โบฟอรส์” 
 
ขอลงนามในเกียรตบิัตร นักเรียนพลกองประจ าการ 
 
 

สัปดาหท์ี่ ๔ 
เดือน ต.ค.,ม.ค.,เม.ย.,ก.ค. 
สัปดาหท์ี่ ๑ 
เดือน พ.ย.,ก.พ.,พ.ค.,ส.ค. 
สัปดาหท์ี่ ๒ 
เดือน พ.ย.,ก.พ.,พ.ค.,ส.ค. 
สัปดาหท์ี่ ๓ 
เดือน พ.ย.,ก.พ.,พ.ค.,ส.ค. 
สัปดาหท์ี่ ๑ 
เดือน ธ.ค.,มี.ค.,ม.ิย.,ก.ย. 
สัปดาหท์ี่ ๑ 
เดือน ธ.ค.,มี.ค.,ม.ิย.,ก.ย. 
สัปดาหท์ี่ ๑ 
เดือน ธ.ค.,มี.ค.,ม.ิย.,ก.ย. 
สัปดาหท์ี่ ๑ 
เดือน ธ.ค.,มี.ค.,ม.ิย.,ก.ย. 
สัปดาหท์ี่ ๒ 
เดือน ธ.ค.,มี.ค.,ม.ิย.,ก.ย. 
สัปดาหท์ี่ ๔ 
เดือน ธ.ค.,มี.ค.,ม.ิย.,ก.ย. 
สัปดาหท์ี่ ๔ 
เดือน ธ.ค.,มี.ค.,ม.ิย.,ก.ย. 

  ผนวก ก.๖ 
 
  ผนวก ก.๗ 
 
  ผนวก ก.๘ 
 
  ผนวก ก.๙ 
 
  ผนวก ก.๑๐ 
 
  ผนวก ก.๑๑ 
 
  ผนวก ก.๑๒ 
 
  ผนวก ก.๑๓ 
 
  ผนวก ก.๑๔ 
 
  ผนวก ก.๑๕ 
 
  ผนวก ก.๑๖ 

  ผนวก ข.๖ 
 
  ผนวก ข.๗ 
 
  ผนวก ข.๘ 
 
  ผนวก ข.๙ 
 
  ผนวก ข.๑๐ 
 
  ผนวก ข.๑๑ 
 
  ผนวก ข.๑๒ 
 
  ผนวก ข.๑๓ 
   
  ผนวก ข.๑๔ 
  
  ผนวก ข.๑๕ 
 
  ผนวก ข.๑๖ 

  กศษ. 
 
  กศษ. 
 
  แผนกวิชา 
การอาวุธ กศษ. 
 

  กศษ. 
 
  แผนกวิชา 
การอาวุธ กศษ. 
 

  กศษ. 
 
  กศษ. 
 
    กศษ. 
 
   กศษ. 
 
 

   แผนก วิชา 
การอาวุธกศษ. 
 

    กศษ. 

  ศฝท. 
 
  ศฝท. 
 
  ศฝท. 
 
  ศฝท. 
 
  ศฝท. 
 
  ศฝท. 
 
   ศฝท. 
 
   ศฝท. 
 
   ศฝท. 
 
 

   ศฝท. 
 
   ศฝท. 
และ ยศ.ทร. 

นขต.ศฝท. 
 
นขต.ศฝท. 
 
     - 
 
     - 
 
     - 
 
นขต.ศฝท. 
 
นขต.ศฝท. 
 
นขต.ศฝท. 
 
นขต.ศฝท. 
 
     - 
 
     - 

- ๒ - 
- ๓ - 



 

ล ำดับที ่                            ภำรกิจ 

          

         เวลำ 
      ด ำเนินกำร 

 

รำยละเอียด 
(ภำคผนวก) 

เอกสำรอ้ำงอิง 
(ภำคผนวก) 

 

ต้นเรื่อง 

  
  เสนอ 

 

แจกจ่ำย 

   ๑๗. 
   
 
   ๑๘. 

รายงานผลการอบรมและบรรยายพิเศษ นักเรียนพลกองประจ าการ 
 
 
รายงานผลการสอบภาคทฤษฏี - ภาคปฏิบัติ นักเรียนพลกองประจ าการ 

สัปดาหท์ี่ ๔ 
เดือน ธ.ค.,มี.ค.,ม.ิย.,ก.ย 
 
สัปดาหท์ี่ ๔ 
เดือน ธ.ค.,มี.ค.,ม.ิย.,ก.ย 

 

  ผนวก ก.๑๗ 

 

 ผนวก ก.๑๘ 

  ผนวก ข.๑๗ 

   

 ผนวก ข.๑๘ 

    กศษ. 

 

    กศษ. 

   ศฝท. 
 
 

   ศฝท. 

          - 

 

      - 

 

 

 



ภำคผนวก 

ผนวก ก. ข้อมูลการด าเนินการบริหารหลักสูตรทหารใหม่ 

ผนวก ข. เอกสารอ้างอิง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ผนวก ก. 
ข้อมูลข้ันตอนกำรด ำเนินกำรบริหำรหลักสูตรทหำรใหม่ ศูนย์ฝึกทหำรใหม่ 

ล ำดับที ่                        ภำรกิจ                                     ขั้นตอนด ำเนินกำร 
    ๑. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    ๒. 

พิธีเปิดหลักสูตรทหารใหม่ ภาคสาธารณศึกษาของ 
นักเรียนพลกองประการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขอรับการสนบัสนุนวิทยากรและบรรยายพิเศษแก่ 
นักเรียนพลกองประจ าการ (จากหน่วยใน ทร.) 

๑.๑ ประสานแผนกตรวจฯทีก่ าหนดแผนพิธีเปิดฯแตล่ะผลัด 
๑.๒ ร่างบันทึกพิธีเปิดเสนอ ศฝท. ขออนุมัต ิตามเอกสารอ้างอิง ผนวก ข.๑ 
      - หลังเสนอเรื่องประมาณ ๑ สัปดาห์ ประสานแผนก ธก.ศฝท. โทร ๖๕๐๒๐ หรือ ๖๕๐๒๒  
        เพื่อติดตามเรื่อง 
      - เมื่อได้รบัอนุมัติแล้ว รบัเอกสารต้นเรื่องคืน 
๑.๓ ท าส าเนาบันทึกพิธีเปิดฯส่งให้ ธุรการ ศฝท. แจกจ่ายให้ นขต.ศฝท. จ านวน ๗๘ ฉบับดังนี ้
      - บก.ศฝท. (ฝ่ายอ านวยการ)          จ านวน ๑๕ ฉบับ 
      - กศษ.ศฝท.                              จ านวน ๑๐ ฉบับ 
      - กนร.ศฝท.                              จ านวน ๓๕ ฉบับ 
      - กบก.ศฝท.                              จ านวน ๑๕ ฉบับ 
      - แผนกแพทย์ ศฝท.                     จ านวน ๓  ฉบับ 
๑.๔ สถานที่พิธีเปิดฯ ณ สนามฝึก ศฝท. 
๒.๑ ประสานแผนกตรวจฯทีก่ าหนดแผนการอบรมและบรรยายพิเศษแต่ละผลัด 
๒.๒ ร่างบันทึกขอรับการสนับสนุนวิทยากรอบรมและบรรยายพิเศษเสนอ ศฝท. เพื่อเสนอหน่วยใน ทร.  
      ตามเอกสารอ้างอิง ผนวก ข.๒ ดังนี ้
     ๒.๑.๑ อบรมความรู้ตามรอยพระยุคลบาท (การสร้างความดีแก่สังคม) 
            - ร่างบันทึกเสนอ ยศ.ทร. 
            - หลังเสนอเรื่องประมาณ ๑ สปัดาห์ ประสาน ธก.ศฝท. โทร ๖๕๐๒๐ ติดตามเรือ่งว่าเสนอ 
              ยศ.ทร.หรือยัง 
            - กศษ.ยศ.ทร. (แผนกวิเคราะห์และประเมินผล) ตอบรบัเรื่องให้การสนับสนุนวิทยากรกลับมา  
              เป็นวิทยากรจาก กอศ.ยศ.ทร. จ านวน ๑ นาย 

 

- ๔ - 

- ๕ - 



ล ำดับที ่                        ภำรกิจ                                     ขั้นตอนด ำเนินกำร 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    

 
 
 
 
 
 
 
 
 

            - ประมาณ ๑ สัปดาห์ ก่อนการอบรมและบรรยายจะต้องประสาน กศษ.ยศ.ทร.  
              (แผนกวิเคราะห์และประเมินผล) โทร ๕๓๖๕๔ และวิทยากรที่จะมาอบรมและบรรยาย 
              จาก กอศ.ยศ.ทร. โทร ๕๓๖๓๓ อีกครัง้ 
              -  สถานที่อบรมและบรรยายพิเศษ ณ อาคารฝึกอบรมรวม ศฝท. 
       ๒.๑.๒ อบรมความรู้ทางการเกษตร,สทิธิการสงเคราะหท์หารผ่านศึกและการฌาปนกจิสงเคราะห์แห่งราชนาวี 
              -  ร่างบันทึกเสนอ สก.ทร. 
              -  หลังเสนอเรื่องประมาณ ๑ สัปดาห์ ประสาน ธก.ศฝท. โทร ๖๕๐๒๐ ติดตามเรือ่งว่าเสนอ สก.ทร. หรือยัง 
              -  สก.ทร. โทร ๕๓๒๖๓ ตอบรับเรื่องใหก้ารสนบัสนุนวิทยากรกลบัมา เป็นวิทยากรจาก กองอาชีวะสงเคราะห์ สก.ทร. 
                    จ านวน ๖ นาย 
                 -  ประมาณ ๑ สปัดาห์ กอ่นการอบรมและบรรยายต้องประสาน สก.ทร.และวิทยากรจาก กองอาชีวะวงเคราะห์ สก.ทร.  
                    โทร ๕๓๒๘๐ และ ๕๓๒๘๓ – ๔  อีกครั้ง 
                 -  สถานที่อบรมและบรรยายพเิศษ ณ อาคารฝกึอบรมรวม ศฝท. 
         ๒.๑.๓ อบรมความรู้วิชาช่างโยธา 
              - ร่างบนัทึกเสนอ ฐท.สส. 
              - หลงัเสนอเรือ่งประมาณ ๑ สปัดาห์ ประสาน ธก.ศฝท. โทร ๖๕๐๒๐ ติดตามเรือ่งว่าเสนอ ฐท.สส. หรือยัง 
              - ฐท.สส. ตอบรับ เรื่องใหก้ารสนับสนุนวิทยากรกลบัมา  เป็นวิทยากรจาก กชธ.ฐท.สส. จ านวน ๔ นาย 
              - ประมาณ ๑ สัปดาห์กอ่นอบรมและบรรยาย ต้องประสาน กพ.ฐท.สส. และวิทยากรจาก กชธ.ฐท.สส.  
                โทร ๗๑๐๗๙ และ ๖๘๕๑๓ อีกครั้ง 
              - สถานที่อบรมและบรรยายพเิศษ ที่ บก.กศษ. ห้องเรยีน ๑๒๓  (อาคารเรียน ๑) 
        ๒.๑.๔. อบรมความรู้ด้านการข่าว 
            - ร่างบันทึกเสนอ ขว.ทร. 
            - หลังเสนอเรื่องประมาณ ๑ สัปดาห์ประสาน ธก.ศฝท. โทร ๖๕๐๒๐ ติดตามเรือ่งว่าเสนอ ขว.ทร หรือยงั 
              - กนผ.ขว.ทร. ตอบรับ เรื่องใหก้ารสนบัสนุนวิทยากรกลับมา  เป็นวิทยากรจาก ขว.ทร. จ านวน ๑ นาย 
              - ประมาณ ๑ สัปดาห์ก่อนอบรมและบรรยาย ต้องประสาน กนผ.ขว.ทร. และวิทยากร โทร ๕๔๖๔๘ อีกครั้ง 
               - สถานที่อบรมและบรรยายพิเศษ ณ อาคารฝึกอบรมรวม ศฝท. 

 
 
 

- ๖ - 



ล ำดับที ่                        ภำรกิจ                                     ขั้นตอนด ำเนินกำร 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    ๓. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    ๔. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ปฏิทินการปฏิบัติหลักสูตรทหารใหม่ภาคสาธารณศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ตารางฝกึหัดศึกษานักเรียนพลกองประจ าการ 
 

       ๒.๑.๕ อบรมความรูท้างกฎหมาย 
             - ร่างบันทึกเสนออยัการจังหวัดพัทยา 
             - หลังเสนอเรื่องประมาณ ๑ สัปดาห์ประสาน ธก.ศฝท. โทร ๖๕๐๒๐ ติดตามเรื่องว่า 
              เสนออัยการจังหวัดพัทยาหรือยัง 
               -  ส านักงานอัยการจังหวัดพัทยา ตอบรบั เรื่องให้การสนบัสนุนวิทยากรจ านวน ๑ นาย 
               -  ประมาณ ๑ สัปดาห์ ก่อนการอบรมและบรรยายต้องประสานส านักงานอัยการ จังหวัดพทัยา  
                ต.นาจอมเทียน อ.สัตหีบจ.ชลบรุี และวิทยากร โทร ๐๓๘-๒๕๓๙๓๕ อีกครัง้ 
               -  หลังจากการอบรมและบรรยายเสร็จเรียบร้อย จะตอ้งท าหนังสือขอบคุณสง่ไปให้อัยการ จงัหวัดพัทยา  
                  ตามรายละเอียดเอกสารอ้างอิงตามผนวก ข. 
               -  สถานที่อบรมและบรรยายพเิศษ ณ อาคารฝกึอบรมรวม ศฝท. 
๓.๑ แผนกตรวจฯ ท าปฏิทินการปฏิบัติของนักเรียนพลกองประจ าการ แต่ละผลัด เสนอให้ กศษ. ตรวจสอบ  
      และ กศษ. ได้ตรวจสอบแล้ว ท าหนังสือบันทึกพร้อมปฏิทินการปฏิบัติสง่ให้ กนร. ที่เป็นผู้ปฏิบัติตรวจสอบ 
       หลัง กนร. ตรวจสอบแล้วท าหนงัสือตอบกลบัมา กศษ. ตามเอกสารอ้างองิ ผนวก ข.๓ 
๓.๒ กศษ. ท าหนังสือบันทึกเสนอ ศฝท. และ ส าเนาปฏิทินการปฏิบัติให้ธุรการ ศฝท. แจกจ่ายให้ นขต.ศฝท. 
      จ านวน ๗๘ ฉบับดังนี้ 
      - บก.ศฝท. (ฝ่ายอ านวยการ)           จ านวน ๑๕ ฉบับ 
      - กศษ.ศฝท.                               จ านวน ๑๐ ฉบับ 
      - กนร.ศฝท.                               จ านวน ๓๕ ฉบับ 
      - กบก.ศฝท.                               จ านวน ๑๕ ฉบับ 
      - แผนกแพทย์ ศฝท.                      จ านวน ๓  ฉบับ 
๔.๑ แผนกตรวจฯ ท าตารางการฝึกหัดศึกษาของนักเรียนพลกองประจ าการแต่ละผลัดเสนอ กศษ .ศฝท. 
      ให้ตรวจสอบ ตามเอกสารอ้างอิง ผนวก ข.๔ 

 
 
 

- ๗ - 



ล ำดับที ่                        ภำรกิจ                                     ขั้นตอนด ำเนินกำร 
 
 
 
 
 
 
 
    ๕. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    

 
 
 
 
 
 
 
การอบรมและการบรรยายพิเศษนักเรียนพลกองประจ าการ 

๔.๒ กศษ. ท าหนังสอืบันทึก เสนอ ศฝท. และส าเนาตารางฝกึหัดศึกษา ให้ธุรการ ศฝท. แจกจ่ายให้ นขต.ศฝท. 
       จ านวน ๗๘ ฉบับดังนี้ 
        - บก.ศฝท. (ฝ่ายอ านวยการ)          จ านวน ๑๕ ฉบับ 
        - กศษ.ศฝท.                              จ านวน ๑๐ ฉบับ 
        - กนร.ศฝท.                              จ านวน ๓๕ ฉบับ 
        - กบก.ศฝท.                              จ านวน ๑๕ ฉบับ 
        - แผนกแพทย์ ศฝท.                     จ านวน ๓  ฉบับ 
๕.๑  ร่างค าสัง่ศูนย์ฝึกทหารใหม่ เรื่อง การอบรมและการบรรยายพิเศษหลักสูตรทหารใหม่ภาคสาธารณศึกษา 
        ของนักเรียนพลกองประจ าการ เสนอ ศฝท. ขออนุมัต ิตามเอกสารอ้างอิง ผนวก ข.๕ 
       - แต่งตั้ง นายทหารสัญญาบัตรจาก กศษ. เป็นหัวหน้า ผู้ช่วยหัวหน้าควบคุมการอบรมและเป็นนายทหาร 
         ติดต่อประสานงาน 
       - แต่งตั้ง เจ้าหน้าที่เครื่องช่วยฯ และเจ้าหน้าที่ไฟฟ้า โดยประสานขอรายช่ือจาก แผนกเครื่องช่วยฯ โทร ๖๕๔๔๑ 
         แผนกยุทธโยธา กบก.ศฝท. โทร ๖๕๔๓๐ 
       - ก าหนดวันเวลาที่อบรมและบรรยายพิเศษจากปฏิทินการปฏิบัติ 
       - หลังเสนอเรื่องประมาณ ๑ สปัดาห์ ประสานแผนก ธก.ศฝท. โทร ๖๕๐๒๐ เพื่อติดตามเรือ่ง 
       - เมื่อได้รับอนมุัติค าสั่งแล้ว รับเอกสารต้นเรื่องคืน 
๕.๒ ท าส าเนาค าสั่งอบรมและบรรยายพิเศษฯ ส่งให้ ธุรการ ศฝท. แจกจ่ายให้ นขต.ศฝท. จ านวน ๗๘ ฉบับดังนี้ 
        - บก.ศฝท. (ฝ่ายอ านวยการ)          จ านวน ๑๕ ฉบับ 
        - กศษ.ศฝท.                              จ านวน ๑๐ ฉบับ 
        - กนร.ศฝท.                              จ านวน ๓๕ ฉบับ 
        - กบก.ศฝท.                              จ านวน ๑๕ ฉบับ 
        - แผนกแพทย์ ศฝท.                     จ านวน ๓  ฉบับ 

 
 
 

- ๘ - 



ล ำดับที ่                        ภำรกิจ                                     ขั้นตอนด ำเนนิกำร 
    
 
 
    ๖. 
 
 
 
 
 
 
     
 
 
 
 
    ๗. 
 
 
 
 

 
 
 
ทดสอบว่ายน้ านักเรียนพลกองประจ าการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การสอบความรู้ภาคสาธารณศึกษา นักเรียนพลกองประจ าการ 

๕.๓ ก่อนการอบรมและบรรยาย ๓ วัน ท าการประสานฝ่ายสนบัสนุน กบก.ศฝท. เช่น แผนกสวัสดกิารจัดสถานที ่
        (โต๊ะบรรยาย,เก้าอี้,พัดลม) โทร ๖๕๔๕๕ และแผนกเครื่องช่วยการศึกษาเพื่อติดตั้ง  (เครื่องขยายเสียง,ชุดเครื่องฉาย 
      วีดีโอโปรเจคเตอร์) โทร ๖๕๔๔๑ และกองร้อยทีร่ับผิดชอบสถานที่ท าความสะอาดในการอบรมและบรรยายพิเศษ 
๖.๑ ร่างค าสั่งศูนย์ฝกึทหารใหม่ เรื่อง การทดสอบว่ายน้ า นักเรียนพลกองประจ าการ เสนอศฝท. ขออนุมัติค าสั่ง 
      ตามเอกสารอ้างอิงผนวก ข.๖ 
       - วัน เวลา ทดสอบว่ายน้ า ตามตาราง ปฏิทินการปฏิบัติ 
       - สถานที่บริเวณ ชายหาดศูนย์ฝึกทหารใหม่ อ่าวบางเสร่  
       - หลังเสนอเรื่องประมาณ ๑ สัปดาห์ ประสานแผนก ธก.ศฝท. โทร ๖๕๐๒๐ เพื่อติดตามเรื่อง 
       - เมื่อได้รับการอนุมัติค าสั่งแล้ว รับเอกสารต้นเรื่องคืน 
๖.๒ กศษ. ท าส าเนาค าสั่งให้ ธุรการ ศฝท. แจกจ่ายให้ นขต.ศฝท. จ านวน ๗๘ ฉบับดังนี้ 
        - บก.ศฝท. (ฝ่ายอ านวยการ)          จ านวน ๑๕ ฉบับ 
        - กศษ.ศฝท.                              จ านวน ๑๐ ฉบับ 
        - กนร.ศฝท.                              จ านวน ๓๕ ฉบับ 
        - กบก.ศฝท.                              จ านวน ๑๕ ฉบับ 
        - แผนกแพทย์ ศฝท.                     จ านวน ๓  ฉบับ 
๗.๑ ร่าง ค าสั่งศูนย์ฝึกทหารใหม่เรื่องการสอบความรู้ภาคสาธารณศึกษา นักเรียนพลกองประจ าการ เสนอ  
       ศฝท. ขอ  อนุมมัติ ตามเอกสารอ้างองิ ผนวก ข.๗ 
        - แต่งตั้งนายทหารสัญญาบัตรจาก กศษ. และ กนร. เป็นประธาน รอง หน.กรรมการสอบ ตามสถานี ๘ สถานี 
         - แต่งตั้ง กรรมการสอบสถานีที่ ๑ (การสอบภาคทฤษฎี) โดยแผนกตรวจฯ ได้ส่งรายช่ือคณะกรรมการให้  
          กศษ.ศฝท. สถานที่สอบ ห้องเรียน กศษ.ศฝท.      

 
 
 

- ๙ - 



ล ำดับที ่                        ภำรกิจ                                     ขั้นตอนด ำเนินกำร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    

         - แต่งตัง้กรรมการสอบสถานีที่ ๒ (สอบภาคปฏิบัติวิชาทหารราบ) โดย กนร.ศฝท. ส่งรายช่ือนายทหารสญัญาบัตร 
             และสถานีที่ ๓ (สอบภาคปฏิบัติวิชาพลศึกษา) โดยแผนกพลศึกษา กนร. สง่รายช่ือกรรมการสอบ ให ้
          กศษ. ศฝท. สถานที่สอบทหารราบ สนามฝึก ศฝท. และสอบพลศึกษา สนามฟุตบอล ศฝท. 
        - แต่งตั้งกรรมการสอบสถานีที่ ๔ (การสอบวิชาการเรอืภาคปฏิบัติ) แผนกวิชาการเรือและสถานีที่ ๕ 
          (การสอบวิชา ปคส. ภาคปฏิบัต)ิ แผนกวิชา ปคส. สง่รายช่ือคณะกรรมการให้ กศษ.ศฝท. สถานทีส่อบ 
          การเรือ โรงฝกึการเรอื และ สถานทีส่อบ ปคส. สนามฝึกดบัเพลิง 
        - แต่งตั้งกรรมการสอบสถานีที่ ๖,๗ (ตรวจสอบจัดอันดับเกียรตินิยมและสอบการเดินสวนสนาม) โดยแต่งตั้ง 
          นายทหารสัญญาบัตรจาก กศษ. และ กนร. สถานทีส่อบเกียรตินิยม โรงฝึกการเรือ และสถานทีส่อบ 
          สวนสนาม สนามฝกึ ศฝท. 
        - แต่งตั้งกรรมการสอบสถานีที่ ๘ (ตรวจสอบความสะอาดความเป็นระเบียบเรียบร้อย) เป็นนายทหารสัญญาบัตร  
            จาก กศษ. กบก. และ แผนกแพทย์ ศฝท. หน่วยละ ๑ นาย สถานที่ตรวจสอบความสะอาดตามกองรอ้ย 
          จ านวน ๒๔ กองร้อย 
        - ก าหนดวันเวลาสอบจากปฏิทินการปฏิบัต ิ
        - หลงัเสนอเรื่องค าสั่งประมาณ ๑ สัปดาห์ ประสานแผนก ธก.ศฝท. โทร ๖๕๐๒๐ เพื่อติดตามเรื่อง 
        - เมื่อได้รบัอนุมัติค าสั่งแล้วรับเอกสารต้นเรื่องคืน 
๗.๒ กศษ. ท าส าเนาค าสั่งให้ ธุรการ ศฝท. แจกจ่ายให้ นขต.ศฝท. จ านวน ๗๘ ฉบับดังนี้ 
        - บก.ศฝท. (ฝ่ายอ านวยการ)          จ านวน ๑๕ ฉบับ 
        - กศษ.ศฝท.                              จ านวน ๑๐ ฉบับ 
        - กนร.ศฝท.                              จ านวน ๓๕ ฉบับ 
        - กบก.ศฝท.                              จ านวน ๑๕ ฉบับ 
        - แผนกแพทย์ ศฝท.                     จ านวน ๓  ฉบับ 
๗.๓ ก่อนการสอบทหารราบภาคปฏิบัตปิระมาณ ๓ วันท าการ จะเชิญคณะกรรมการตามค าสั่งประชุมการสอบ 
      ที่ห้องเรียน ๑๒๓ บก.กศษ. (อาคารเรียน ๑) 

 
 
 

- ๑๐ 
- 



ล ำดับที ่                        ภำรกิจ                                     ขั้นตอนด ำเนินกำร 
    ๘. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    ๙. 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขออนุมัติยิง ปลย.เอม็ ๑๖ และ ปก.๔๐/๖๐ “โบฟอรส์” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ผลสอบความรู้พิเศษของนกัเรียนพลกองประจ าการ 

๘.๑ แผนกวิชาการอาวุธ กศษ. ร่างบันทึกเรือ่งขออนมุัติการยิงปืนด้วยกระสุนจรงิ เสนอ กศษ. และ กศษ. 
      เสนอ ศฝท. ผบ.ศฝท. ลงนาม แล้วเสนอ ยศ.ทร. เพื่อเสนอ ยก.ทร. อนุมัติ การยงิปืนต่อไป เป็นเอกสาร 
      ช้ันความลับ ตามเอกสารอ้างอิง ผนวก ข.๘ 
        - วัน เวลาการยิง ตามตารางปฏิทินการปฏิบัติ 
        - สถานที่ยิง ปลย.เอ็ม ๑๖ สนามยงิปืน ศฝท.ยศ.ทร. และ ปก.๔๐/๖๐ “โบฟอรส์” สนามยิงอาวุธ อ่าวบางเสร ่
           หน้าสโมสรสัญญาบัตร ศฝท. 
        - เมื่อเสนอเรือ่งแล้วไปประมาณ ๑ สัปดาห์ ประสานแผนก ธก.ศฝท. โทร ๖๕๐๒๐ เพือ่ติดตามเรื่องว่า 
          เสนอ ยศ.ทร. หรือยัง 
        - เมื่อได้รบัการอนุมัติการยิงแล้ว รับเอกสารต้นเรื่องคืน หลังจากนั้นท าการร่างค าสัง่ศูนย์ฝึกทหารใหม่ 
          เรื่อง การฝกึยงิ ปลย.เอม็ ๑๖ ของนกัเรยีนพลกองประจ าการ และเรื่อง การสาธิต การยงิ ปก.๔๐/๖๐ 
          “โบฟอรส์” ต่อไป 
๙.๑ มีการคัดเลือกนักเรียนพลกองประจ าที่มีคุณสมบัติตามที่ ทร.ต้องการ กศษ.ศฝท. มีแผนกใน กศษ. 
      ด าเนินการคัดเลือกสอบความรู้พิเศษ วิชานายท้ายเรือ วิชาประมง วิชาช่างเครื่องยนต์และช่างแล่นประสาน 
๙.๒ ร่างบันทึกเรื่อง แจ้งผลการสอบความรูพ้ิเศษของนักเรียนพลกองประจ าการ เสนอ ศฝท.(ผ่าน กพ.ศฝท.) 
      ตามเอกสารอ้างอิง ผนวก ข.๙ 
        - แผนกวิชาการเรือ สอบคัดเลือก (วิชานายท้ายเรือ) และเสนอผลการสอบให้ กศษ.ศฝท. 
        - แผนกวิชาข้อบังคับ สอบคัดเลอืก (วิชาประมง) และเสนอผลการสอบให้ กศษ.ศฝท 
        - แผนกวิชา ปคส. สอบคัดเลือก (วิชาช่างเครื่องยนต์และช่างแล่นประสาน) และเสนอผลการสอบให้ 
          กศษ.ศฝท 
๙.๓ วัน เวลา สถานที่สอบ ตามปฏิทินการปฏิบัติทีก่ าหนด 

 
 
 

- ๑๑ - 
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   ๑๐. 
 
 
 
 
 
 
   ๑๑. 
 
    

ยิง ปลย.เอ็ม ๑๖ และ ๔๐/๖๐ “โบฟอร์ส” 
 
 
 
 
 
 
การประกวดร้องเพลงทหารเรือ ของนักเรียนพลกองประจ าการ 

๑๐.๑ แผนกวิชาการอาวุธ กศษ. ร่างค าสั่งศูนย์ฝึกทหารใหม่ เรื่องการยิงปืน ปลย.เอ็ม ๑๖ และ ปก.๔๐/๖๐ “โบฟอรส์” 
        ของนักเรียนพลกองประจ าการ เสนอ กศษ. และเสนอ ศฝท. เพื่อให้ ผบ.ศฝท ลงนามค าสั่ง   
        เป็นเอกสารช้ันความลับ ตามเอกสารอ้างอิง ผนวก ข.๑๐ 
         - วัน เวลา การยิง ตามตารางปฏิทินการปฏิบัติที่ก าหนด 
         - เมื่อเสนอเรื่องไปแล้วประมาณ ๑ สปัดาห์ ประสานแผนก ธก.ศฝท. โทร ๖๕๐๒๐ เพือ่ติดตามเรื่อง 
         - เมื่อได้รับการอนมุัติค าสั่งการยิงแล้ว รับเอกสารต้นเรื่องคืน 
         - แผนกวิชาการอาวุธ กศษ. ปฏิบัติตามค าสั่งที่ศูนย์ฝกึทหารใหม ่
 

๑๑.๑ ร่างค าสั่งศูนย์ฝึกทหารใหม่ เรื่อง การประกวดร้องเพลงทหารเรือนักเรียนพลกองประจ าการ เสนอ ศฝท. 
        ขออนุมัติเอกสารอ้างอิง ผนวก ข.๑๑ 
        - ขอรายช่ือข้าราชการจาก กิจการบันเทงิ กบก.ศฝท. เพื่อเป็นกรรมการตัดสินการประกวดร้องเพลง 
        - จัดนายทหารสญัญาบัตรช้ัน น.ต.-น.ท. จาก กศษ.ศฝท. เป็นประธานมอบโลร่างวัลในวันประกวด 
        - วัน เวลา ในการประกวดตามตารางปฎิทินการปฎิบตัิที่ก าหนด 
        - สถานที่ประกวดรอ้งเพลง อาคารฝกึอบรมรวม ศฝท. 
        - หลงัเสนอเรื่องประมาณ ๑ สัปดาห์ ประสานแผนก ธก.ศฝท. โทร ๖๕๐๒๐ เพื่อติดตามเรือ่ง 
        - เมื่อได้รบัการอนุมัติแล้วรับเอกสารต้นเรื่องคืน 
๑๑.๒ ท าส าเนาค าสั่ง การประกวดร้องเพลงทหารเรือ ส่งให้ธุรการ ศฝท. แจกจ่ายให้ นขต.ศฝท. จ านวน ๗๘ ฉบับดังนี้ 
          - บก.ศฝท. (ฝ่ายอ านวยการ)              จ านวน  ๑๕  ฉบับ 
          - กศษ.ศฝท.                                   จ านวน  ๑๐  ฉบับ 
          - กนร.ศฝท.                                   จ านวน  ๓๕   ฉบับ 
          - กบก.ศฝท.                                   จ านวน  ๑๕  ฉบับ 
          - แผนกแพทย์ ศฝท.                        จ านวน   ๓   ฉบับ   

 
 
 

- ๑๒ - 



ล ำดับที ่                        ภำรกิจ                                     ขั้นตอนด ำเนินกำร 
  ๑๒.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ๑๓. 
 
 
 
 
 

พิธีมอบธงเกียรติยศ นักเรียนพลกองประจ าการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พิธีปิดหลกัสูตรทหารใหม่ ภาคสาธารณศึกษานักเรียนพล 
กองประจ าการ 
 
 
 

๑๒.๑ ร่างบันทกึ เรือ่ง พิธีมอบธงเกยีรติยศและรางวัลความสะอาดความเป็นระเบียบเรียบร้อยและมอบประกาศ 
        เกียรติคุณครูดีเด่น เสนอ ศฝท. ขออนุมัติตามเอกสารอ้างอิง ผนวก ข.๑๒ 
        - ก าหนด วัน เวลา พิธีมอบธงเกียรติยศตามตารางปฏิทินการปฏิบัต ิ
        - สถานที่ประกอบพิธี ณ สนามฝกึ ศฝท. 
        - หลงัเสนอเรื่องประมาณ ๑ สัปดาห์ ประสานแผนก ธก.ศฝท. โทร ๖๕๐๒๐ เพื่อติดตามเรือ่ง 
        - เมื่อได้รบัการอนุมัติแล้ว รบัเอกสารต้นเรื่องคืน 
๑๒.๒ กศษ.ศฝท. ท าส าเนาบันทึกให้ธุรการ ศฝท. แจกจ่ายให้ นขต.ศฝท. จ านวน ๗๘ ฉบับดังนี ้
        - บก.ศฝท. (ฝ่ายอ านวยการ)              จ านวน  ๑๕  ฉบับ 
          - กศษ.ศฝท.                                   จ านวน  ๑๐  ฉบับ 
          - กนร.ศฝท.                                   จ านวน  ๓๕   ฉบับ 
          - กบก.ศฝท.                                   จ านวน  ๑๕  ฉบับ 
          - แผนกแพทย์ ศฝท.                        จ านวน   ๓   ฉบับ   
๑๒.๓ ก่อนการท าพิธีมอบธงเกียรติยศ ประมาณ ๓ วันท าการ ด าเนินการจัดท าค ากล่าวรายงานผลการฝึกหัดศึกษา 
         ให้ประธานกรรมการสอบ รายงานประธานในพิธีมอบธงเกียรติยศ  ในวันพิธีมอบธงเกียรติยศ 
๑๒.๔ ปัญหาอุปสรรค 
         - เกิดจากปัจจัยภายใน มีการเปลี่ยนแปลงก าหนดการปฏิบัติต่างๆ โดยแจ้งล่วงหน้าในเวลากระช้ันชิด 
๑๓.๑ ร่างบันทึก เรื่อง พิธีปิดหลกัสูตรทหารใหม่ ภาคสาธารณศึกษานักเรียนพลกองประจ าการ เสนอ ศฝท. 
        ขออนุมัติตามเอกสารอ้างองิ ผนวก ข.๑๓ 
        - ก าหนด วัน เวลา พิธีปิดหลกัสูตรทหารใหม่ ภาคสาธารณศึกษา ตามตารางปฏิทินการปฏิบัต ิ
        - สถานที่ประกอบพิธี ณ สนามฝกึ ศฝท. 
        - หลงัเสนอเรื่องประมาณ ๑ สัปดาห์ ประสานแผนก ธก.ศฝท. โทร ๖๕๐๒๐ เพื่อติดตามเรือ่ง 
        - เมื่อได้รบัการอนุมัติแล้ว รบัเอกสารต้นเรื่องคืน 

 
 
 

- ๑๓ - 
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   ๑๔. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พิธีส่งมอบนักเรียนพลกองประจ าการให้หน่วยต่างๆใน ทร. 

๑๓.๒ กศษ.ศฝท. ท าส าเนาบันทึกให้ธุรการ ศฝท. แจกจ่ายให้ นขต.ศฝท. จ านวน ๗๘ ฉบับดังนี ้
        - บก.ศฝท. (ฝ่ายอ านวยการ)              จ านวน  ๑๕  ฉบับ 
          - กศษ.ศฝท.                                   จ านวน  ๑๐  ฉบับ 
          - กนร.ศฝท.                                   จ านวน  ๓๕   ฉบับ 
          - กบก.ศฝท.                                   จ านวน  ๑๕  ฉบับ 
          - แผนกแพทย์ ศฝท.                        จ านวน   ๓   ฉบับ   
๑๓.๓ ก่อนวันท าพิธีปิดหลักสูตรทหารใหม่ ประมาณ ๓ วันท าการ 
        - เตรียมท าค ากล่าวรายงานผลการฝึกหัดศึกษาส าหรบั ผบ.ศฝท. กล่าวรายงานต่อประธานในพิธี 
        - ติดต่อและประสานงานกบัเจ้าหน้าที่ กบร.กร. การโปรยข้าวตอกดอกไม้ ประสานฝงูบิน ๓๐๑  
          โทร ๓๕๑๓๑ และหน่วยควบคุมการบิน ๓๕๖๕๓ อีกครั้ง พร้อมน าข้าวตอกดอกไม้และบันทึกพิธีปิด 
          และทิศทางการบินจ านวน ๓ ชุด ไปให้ กบร.กร.  
๑๓.๔ ปัญหาอุปสรรค 
         - เกิดจากปัจจัยภายใน มีการเปลี่ยนแปลงก าหนดการปฏิบัติต่างๆ โดยแจ้งล่วงหน้าในเวลากระช้ันชิด 
 

๑๔.๑ ร่างบันทึก เรื่อง พิธีสง่มอบนักเรียนพลกองประจ าการให้หน่วยต่างๆใน ทร. เสนอ ศฝท. ขออนุมัต ิ
        ตามเอกสารอ้างอิงตามผนวก ข.๑๔ 
        - ก าหนด วัน เวลา ประกอบพิธีส่งมอบ ตามตารางปฏิทินการปฏิบัต ิ
        - สถานที่ประกอบพิธี ณ สนามฝกึ ศฝท. 
        - หลงัเสนอเรื่อง ประมาณ ๑ สัปดาห์ ประสานแผนก ธก.ศฝท. โทร ๖๕๐๒๐ เพื่อติดตามเรื่อง 
        - เมื่อได้รบัการอนุมัติแล้ว รบัเอกสารต้นเรื่องคืน 
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   ๑๕. 
 
 
   ๑๖. 
 
 
 
 
 
 

   ๑๗. 

 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานผลการสาธิต การยงิ ปก.๔๐/๖๐ ”โบฟอรส์” 
 
 
ขอลงนามในเกียรตบิัตร นักเรียนพลกองประจ าการ 
 
 
 
 
 
 

รายงานผลการอบรมและบรรยายพิเศษ นักเรียนพลกองประจ าการ 
 

๑๔.๒ กศษ.ศฝท. ท าส าเนาบันทึกให้ธุรการ ศฝท. แจกจ่ายให้ นขต.ศฝท. จ านวน ๗๘ ฉบับดังนี ้
        - บก.ศฝท. (ฝ่ายอ านวยการ)              จ านวน  ๑๕  ฉบับ 
          - กศษ.ศฝท.                                   จ านวน  ๑๐  ฉบับ 
          - กนร.ศฝท.                                   จ านวน  ๓๕   ฉบับ 
          - กบก.ศฝท.                                   จ านวน  ๑๕  ฉบับ 
          - แผนกแพทย์ ศฝท.                        จ านวน   ๓   ฉบับ   
๑๔.๓ ปัญหาอุปสรรค 
          - เกิดจากปัจจัยภายใน มีการเปลี่ยนแปลงก าหนดการปฏิบัติต่าง โๆดยแจ้งล่วงหน้าในเวลากระช้ันชิด 
๑๕.๑ แผนกวิชาการอาวุธ กศษ. โดยนายสนามและผู้ควบคุมการยิง ร่างบันทึก เรื่อง รายงานผลการสาธิต 
         การยิง ปก.๔๐/๖๐ ”โบฟอรส์” ตามค าสั่ง ศฝท. ลบัเรือ่งการสาธิต การยงิ ปก.๔๐/๖๐”โบฟอร์ส” 
         เสนอ กศษ. และ กศษ. เสนอ ศฝท. ให้ ผบ.ศฝท. ทราบผลการสาธิตการยงิ ตามเอกสารอ้างองิ ผนวก ข.๑๕ 
 

๑๖.๑ แผนกตรวจการฝึก กศษ.ศฝท. ได้ด าเนินการสอบภาคทฤษฏีและภาคปฏิบัติ นักเรียนพลกองประจ าการ 
         ที่มีคะแนนสูงสุด สมควรได้รับเกียรตินิยม จ านวน ๕ นาย ส่งให้ กศษ.ศฝท. 
๑๖.๒ กศษ.ศฝท. ร่างบันทึก เรื่อง ขอให้ลงนามในเกียรตินิยมบัตร เสนอ ศฝท. เพื่อเสนอ ยศ.ทร. ลงนาม 
        ตามเอกสารอ้างอิง ผนวก ข.๑๖ 
         - หลงัเสนอเรือ่งแล้วจะต้องประสาน ธก.ศฝท. โทร ๖๕๐๒๐ เพื่อติดตามเรื่องว่าเสนอ ยศ.ทร. ลงนามหรอืยัง 
        - เมื่อ ยศ.ทร. ลงนามในประกาศเกียรติบัตรแล้ว รับเอกสารใบประกาศคืน แผนกตรวจฝึก กศษ. เตรียมไว้ 
           ให้ประธานมอบในพิธีปิดหลักสูตรทหารใหม่ ต่อไป    
๑๗.๑ กศษ.ศฝท. ร่างบันทกึ เรื่อง รายงานผลการอบรมและบรรยายพิเศษ ภาคสาธารณศึกษา นักเรียนพล 
        กองประจ าการ ตามค าสั่ง ศฝท. เรื่อง การอบรมและบรรยายพิเศษหลักสูตรทหารใหม่ ภาคสาธารณศึกษา 
        เสนอ ศฝท. ให้ ผบ.ศฝท. ทราบผลการอบรมและบรรยายพิเศษ ตามเอกสารอ้างองิ ผนวก ข.๑๗ 
 
 

 
 
 

- ๑๕ - 

- ๑๔ - 



ล ำดับที ่                        ภำรกิจ                                     ขั้นตอนด ำเนินกำร 
 

   ๑๘. 
 

รายงานผลการสอบทฤษฏี-ภาคปฏิบัติ นักเรยีนพลกองประจ าการ 
 

๑๘.๑ แผนกตรวจฝึก กศษ.ศฝท. ร่างบันทึก เรื่อง ผลการสอบในหลักสูตรทหารใหม่ ภาคสาธารณศึกษา  
        นักเรียนพลกองประจ าการ ตามค าสั่ง ศูนย์ฝึกทหารใหม่ เรื่อง การสอบความรู้ ภาคสาธารณศึกษา  
        ให้ กศษ. และ กศษ.ศฝท. เสนอให้ ศฝท. ทราบผลการสอบความรูต้ามเอกสารอ้างองิตามผนวก ข.๑๘ 

 
 

 



ผนวก ข. 
เอกสำรอ้ำงอิงกำรด ำเนินกำรบริหำรหลักสุตรทหำรใหม่ 

ล ำดับที ่                               ภำรกิจ หมำยเลขเอกสำร                     ช่ือเอกสำร 
    ๑. 
    ๒. 
    
    ๓.  
    ๔. 
    ๕. 
 
    ๖. 
 
    ๗. 
 
    ๘. 
    ๙. 
 
   ๑๐. 
 
   ๑๑. 
   ๑๒. 
    
   ๑๓. 

พิธีเปิดหลักสูตรทหารใหม่ ภาคสาธารณศึกษาของนักเรียนพลกองประจ าการ 
ขอรับการสนบัสนุนวิทยากรอบรมและบรรยายพเิศษแก่นักเรียนพลกองประจ าการ 
 
ปฏิทินการปฏิบัติหลักสูตรทหารใหม่ภาคสาธารณศึกษา 
ตารางการฝึกหัดศึกษานักเรียนพลกองประจ าการ 
การอบรมและบรรยายพิเศษหลักสูตรทหารใหม่ภาคสาธารณศึกษา นักเรียนพล 
กองประจ าการ 
ทดสอบว่ายน้ านักเรียนพลกองประจ าการ 
 
การสอบความรู้ภาคสาธารณศึกษา นักเรียนพลกองประจ าการ 
 
ขออนุมัตยิิง ปลย.เอม็ ๑๖ และ ปก.๔๐/๖๐ “โบฟอรส์” 
ผลการสอบความรู้พิเศษของ นักเรียนพลกองประจ าการ 
 
ยิง ปลย.เอ็ม ๑๖ และ ปก. ๔๐/๖๐ “โบฟอรส์” 
 
การประกวดรอ้งเพลงทหารเรือของนักเรียนพลกองประจ าการ 
พิธีมอบธงเกียรติยศ นักเรียนพลกองประจ าการ 
 
พิธีปิดหลกัสูตรทหารใหม่ภาคสาธารณศึกษา นักเรียนพลกองประจ าการ 

      ผนวก ข.๑ 
      ผนวก ข.๒ 
       
      ผนวก ข.๓ 
      ผนวก ข.๔ 
      ผนวก ข.๕ 
      
      ผนวก ข.๖ 
      
      ผนวก ข.๗ 
       
      ผนวก ข.๘ 
      ผนวก ข.๙ 
       
      ผนวก ข.๑๐ 
       
      ผนวก ข.๑๑ 
      ผนวก ข.๑๒ 
 
      ผนวก ข.๑๓ 

- ส าเนาบันทึก พิธีเปิดหลักสูตรทหารใหม่ ภาคสาธารณศึกษา 
- ส าเนาบันทึกขอรับการสนับสนุนวิทยากรอบรมและ  
  บรรยายพิเศษหลักสูตรทหารใหม่ ภาคสาธารณศึกษา 
- ส าเนาปฏิทินการปฏิบัติหลักสูตรทหารใหม่ ภาคสาธารณศึกษา 
- ส าเนาตารางฝึกหัดศึกษานักเรียนพลกองประจ าการ 
- ส าเนาค าสั่งศูนย์ฝึกทหารใหม่ เรื่อง การอบรมและบรรยายพิเศษ 
  หลักสูตรทหารใหม่ ภาคสาธารณศึกษานักเรียนพลกองประจ าการ 
- ส าเนาค าสัง่ศูนยฝ์ึกทหารใหม่ เรื่อง การทดสอบว่ายน้ านกัเรยีนพล 
  กองประจ าการ 
- ส าเนาค าสั่งศูนย์ฝึกทหารใหม่ เรื่อง การสอบความรู้   
  ภาคสาธารณศึกษา นักเรียนพลกองประจ าการ 
- ส าเนาบันทึก ลบั เรื่อง ขออนุมัติยิงปืนด้วยกระสุนจรงิ 
- ส าเนาบันทึก เรื่อง แจ้งผลการสอบความรู้พิเศษของนักเรียนพล 
  กองประจ าการ 
- ส าเนาค าสั่งศูนย์ฝึกทหารใหม่ ลับ เรื่อง การฝึกยิง ปลย.เอ็ม ๑๖ 
  และการสาธิตการยิง ปก.๔๐/๖๐ “โบฟอร์ส” 
- ส าเนาค าสัง่ ศูนยฝ์ึกทหารใหม่ เรื่อง การประกวดรอ้งเพลงทหารเรือ 
- ส าเนาบันทึกเรื่อง พิธีมอบธงกียรติยศ และรางวัลความสะอาด 
  ความเป็นระเบียบเรียบร้อยและมอบประกาศเกียรติคุณครูดีเด่น 
- ส าเนาบันทึก เรื่อง พิธีปิดหลักสูตรทหารใหม่ ภาคสาธารณศึกษา 
  ของนักเรียนพลกองประจ าการ 

 

- ๑๖ - 

- ๑๗ - 



ล ำดับที ่                               ภำรกิจ หมำยเลขเอกสำร                     ช่ือเอกสำร 
   ๑๔. 
 
   ๑๕. 
 
   ๑๖. 
 
   ๑๗. 
    
   ๑๘. 
 
 
    

พิธีส่งมอบนักเรียนพลกองประจ าการ ใหห้น่วยใน ทร. 
 
รายงานผลสาธิตการยิง ปก.๔๐/๖๐ “โบฟอร์ส” 
 
ขอลงนามในเกียรตบิัตร นักเรียนพลกองประจ าการ 
 
รายงานผลการอบรมและบรรยายพิเศษ นักเรียนพลกองประจ าการ 
 
รายงานผลการสอบภาคทฤษฏี – ภาคปฏิบัติ นักเรียนพลกองประจ าการ 

      ผนวก ข.๑๔ 
      
      ผนวก ข.๑๕ 
       
      ผนวก ข.๑๖ 
       
      ผนวก ข.๑๗ 
 
      ผนวก ข.๑๘ 
 
       
 

- ส าเนาบันทึก เรื่อง พิธีส่งมอบนักเรียนพลกองประจ าการให้ 
  กับหน่วยต่างๆ ใน ทร. 
- ส าเนาบันทึก เรื่อง รายงานผลสาธิตการยิง ปก.๔๐/๖๐ “โบฟอร์ส” 
 
- ส าเนาบันทกึ เรื่อง ขอใหล้งนามในเกียรตินิยมบัตร 
 
- ส าเนาบันทึก เรื่อง รายงานผลการอบรมและบรรยายพิเศษ 
  ภาคสาธารณศึกษา นักเรียนพลกองประจ าการ 
- ส าเนาบันทึก เรื่อง ผลการสอบในหลักสูตรทหารใหม่  
  ภาคสาธารณศึกษานักเรียนพลกองประจ าการ 



ปัญหำอุปสรรค 
 

- เกิดจากปัจจัยภายนอก โดยเฉพาะหน่วยงาน ทร. เช่น คพท. จะก าหนดวันเวลาที่สะดวก        
การแก้ไขก่อนท าการปฏิบัติ จึงต้องโทรศัพท์ประสานขอทราบวันเวลาที่แน่นอนและ
บางครั้งขอเปลี่ยนแปลงภายหลัง และปัญหาจากโครงการที่จะมาอบรมนอกหลักสูตร ท าให้ 
ไม่สามารถจัดได้เพราะมีผลกระทบต่อการจัดท าแผนปฏิทินการปฏิบัติที่ด าเนินการไว้ก่อน
แล้ว 

- เกิดจากปัจจัยภายใน มีการเปลี่ยนแปลงก าหนดการปฏิบัติต่างๆ โดยแจ้งล่วงหน้าในเวลา  
  ที่กระชั้นชิด 
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