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คู่มือการจัดการความรู้ (KM) 

 
การจัดแบ่งทหารกองประจ าการทีม่ีความรู้ 

ไปสังกัดหน่วยต่าง ๆ ใน ทร. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ก าลังพล ศูนย์ฝึกทหารใหม่ กรมยุทธศกึษาทหารเรือ 
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ค าน า 

 ทหารกองประจ าการในส่วนของกองทัพเรือ ต้องเข้ารับการฝึกหลักสูตรทหารใหม่ภาคสาธารณศึกษาที่
ศูนย์ฝึกทหารใหม่ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ เป็นระยะเวลา ๙ สัปดาห์ จากนั้นจะย้ายไปปฏิบัติงานในสังกัด
หน่วยต่าง ๆ ในกองทัพเรือ ตามความรู้ความสามารถ ซึ่ง ศูนย์ฝึกทหารใหม่ มีหน้าที่ร วบรวมความรู้
ความสามารถของทหารใหม่ เพื่อเป็นข้อมูลในการจัดแบ่งให้หน่วยต่าง ๆ ตามจ านวนคุณวุฒิที่กรมก าลังพล
ทหารเรือจัดสรรให้แต่ละหน่วย  ในการนี้จึงได้จัดท าคู่มือการจัดการความรู้ (KM) เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการ
จัดแบ่งทหารกองประจ าการที่มีความรู้ไปสังกัดหน่วยต่าง ๆ ในกองทัพเรือ ต่อไป 

 

ก าลังพล ศูนย์ฝึกทหารใหม่ กรมยทุธศึกษาทหารเรอื 
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สารบัญ 

  หน้า 

1. การรบัตัวทหารกองเกินเข้ากองประจ าการ 1  

2. การแบ่งประเภทความรู้ของทหารใหม ่ 2 

3. การรวบรวมข้อมลูความรู้ของทหารใหม ่ 2 

4. หน่วยต่าง ๆ ใน ทร. เสนอความต้องการทหารทีม่ีความรู ้ 7 

5. กพ.ทร. จัดสรรจ านวนทหารทีม่ีคุณวุฒิให้หน่วยต่าง ๆ ใน ทร. 11 

6. ศฝท.ยศ.ทร. ก าหนดตัวทหารจัดแบง่ให้หน่วยต่าง ๆ ใน ทร. 27 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



 
 

หน้า ๑ 
 

 

1. การรับตัวทหารกองเกินเข้ากองประจ าการ 

 ในปี งป.55 – 59 กองทัพเรือได้ก าหนดจ านวนการเรียกเกณฑ์ทหารกองเกินเข้ากองประจ าการ      ใน
ส่วนของกองทัพเรือ ปีละ 4 ผลัด (ผลัดที่ 1 เดือน พ.ค. ผลัดที่ 2 เดือน ส.ค. ผลัดที่ 3 เดือน พ.ย. และ   ผลัดที่ 
4 เดือน ก.พ.) จ านวนผลัดละ 4,000 นาย รวมเรียกเกณฑ์ปีละ 16,000 นาย 
 ทหารกองประจ าการในสังกัดกองทัพเรือ จะต้องเข้ารับการฝึกหลักสูตรทหารใหม่ภาคสาธารณศึกษา ที ่
ศฝท.ยศ.ทร. เป็นเวลา ๙ สัปดาห์ จากนั้นจะได้รับการพิจารณาจัดแบ่งตามความรู้ความสามารถไปปฏิบัติงาน    
ที่หน่วยต่าง ๆ ใน ทร.  

 สถิติจ านวนความรู้ทหารใหม่ ปี 55 - 56 

ผลัด ปี 55 
รวม 

ปี 56 
รวม 

คุณวุฒิ ผลัด 1 ผลัด 2 ผลัด 3 ผลัด 4 ผลัด 1 ผลัด 4 ผลัด 2 ผลัด 3 
ปริญญาโท 3   1 4 1    1 
ปริญญาตรี 213 175 187 175 057 237 163 183 137 027 
อนุปริญญา  2 1  3    1 1 
ปวส. 326 330 328 279 1,263 373 315 311 272 1,201 
ปวช. 368 360 346 362 1,436 357 365 358 325 1,475 
ม.4 – ม.6 713 618 589 606 2,526 734 702 584 622 2,642 
ม.1 – ม.3 1,558 1,638 1,623 1,612 6,431 1,486 1,528 1,579 1,566 6,151 
ป.4 – ป.6 772 799 816 839 3,226 784 834 844 953 3,415 
ป.1 – ป.3 4 6 6 6 22 3 6 4 6 11 
อ่านออกเขียนได้ 4 2  1 0 1 1   2 

รวม 3,961 3,930 3,896 3,881 15,668 3,976 3,914 3,863 3,882 15,635 
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2. การแบ่งประเภทความรู้ของทหารใหม่ 

 ความรู้ของทหารใหม่แบ่งเป็น 3 ประเภท ดังน้ี 
 1. ความรู้อุดมศึกษาและอาชีวศึกษา 
 2. ความรู้สามัญและมีความรู้พิเศษ 
 3. ความรู้สามัญและไม่มีความรู้พิเศษ 
 

3. การรวบรวมข้อมูลความรู้ทหารใหม ่

 1. ความรู้อุดมศึกษาและอาชีวศึกษา รวมทั้งความรู้สามัญ 
  1.1 ระดับความรู้ ได้แก่ ป.1 – ป.6  ม.1 – ม.6 ปวช. ปวส. อนุปริญญา ปริญญาตรี ปริญญาโท 
รวบรวมจากข้อมูลความรู้ในบัญชีคนที่ส่งเข้ากองประจ าการ (สด.18) (ดังภาพที่ ๑) 
  1.2 สาขาวิชา เช่น ปวส.ช่างยนต์ รวบรวมจากการตอบแบบสอบถามความรู้ของทหารใหม่       
(ดังภาพที่ 2) 
 2. ความรู้พิเศษ  
  2.1 ความรู้พิเศษจากการท าการทดสอบ จ านวน ๘ สาขา ดังนี ้
   2.1.1 ช่างไฟฟ้า แผนกเครื่องช่วยฝึก กบก.ศฝท. เป็นหน่วยทดสอบ   
   2.1.2 ช่างเครื่องยนต์ แผนกวิชาป้องกันความเสียหาย กศษ.ศฝท. เป็นหน่วยทดสอบ 
   2.1.3 ช่างแล่นประสาน แผนกวิชาป้องกันความเสียหาย กศษ.ศฝท. เป็นหน่วยทดสอบ 
   2.1.4 ช่างกลึง แผนกขนส่ง กบก.ศฝท. เป็นหน่วยทดสอบ 
   2.1.5 ช่างไม้ ช่างปูน แผนกยุทธโยธา กบก.ศฝท. เป็นหน่วยทดสอบ 
   2.1.6 ช่างตัดผม แผนกสวัสดิการ กบก.ศฝท. เป็นหน่วยทดสอบ 
   2.1.7 นายท้ายเรือ แผนกวิชาการเรือ กศษ.ศฝท. เป็นหน่วยทดสอบ 
   2.1.8 ประมง  แผนกวิชาข้อบังคับ กศษ.ศฝท. เป็นหน่วยทดสอบ  
  2.1 ความรู้พิเศษจากการตอบแบบสอบถามของทหารใหม่ (ดังภาพที่ 2) 

 ข้อมูลความรู้ของทหารใหม่ข้างต้น จะได้รับการบันทึกลงในคอมพิวเตอร์ (ระบบงานพลทหารของ 
ศฝท.ยศ.ทร.) (ดังภาพที่ 3) เพื่อเป็นข้อมูลในการจัดพิมพ์แบบประวัติของทหารกองประจ าการส่งให้ กพ.ทร. 
และหน่วยต้นสังกัด (ดังภาพที่ 4) รวมทั้งเพื่อความสะดวกรวดเร็วในการสืบค้นและน าไปใช้งานอื่น ๆ 
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ภาพท่ี 1 บัญชีคนท่ีส่งเข้ากองประจ าการ (สด.๑๘) 
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ภาพท่ี 2 แบบฟอร์มกรอกความรู้ทหารใหม ่
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ภาพท่ี 3 การบันทึกข้อมูลความรู้ของทหารใหม่ลงในระบบคอมพิวเตอร์ 
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ภาพท่ี 4 การจัดท าแบบประวัติทหารกองประจ าการ 
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4. หน่วยต่าง ๆ ใน ทร. เสนอความต้องการทหารท่ีมีความรู้ 

 4.1 ความรู้อุดมศึกษา อาชีวศึกษา และความรู้พิเศษ  
  4.1.1  ศฝท.ยศ.ทร. จะแจ้งจ านวนทหารที่มีความรู้อุดมศึกษาและอาชีวศึกษาสาขาต่าง ๆ ให้
หน่วยต่าง ๆ ใน ทร. เพื่อพิจารณาเสนอความต้องการ (ดังภาพที่ 5 - 6) 
  4.1.2 หากหน่วยมีความต้องการเสนอวุฒิการศึกษาสาขาใด จะเสนอความต้องการไปที่ กพ.ทร. 
เพื่อพิจารณาจัดแบ่งสาขาความรู้นั้นให้ต่อไป ทั้งนี้ ศฝท.ยศ.ทร. เป็นหน่วยก าหนดตัวทหารส่งให้หน่วยต่าง ๆ 
ตามคุณวุฒิที่ กพ.ทร. จัดสรร 

 4.2 ความรู้สามัญ 
  4.2.1 ศฝท.ยศ.ทร. จะแจ้งก าหนดวันให้หน่วยต่าง ๆ มาท าการคัดเลือกทหารใหม่ที่มีความรู้
สามัญตามคุณสมบัติที่ต้องการ (ดังภาพที่ 7)  
  4.2.2 หน่วยที่มาคัดเลือกจะแจ้งรายช่ือทหารที่ผ่านการคัดเลือกให้ ศฝท.ยศ.ทร. พิจารณา
จัดแบ่งให้หน่วยต่อไป  
  4.2.3 หน่วยที่มาท าการคัดเลือกฯ มีจ านวน 9 หน่วย ดังนี้ 
 

ที่ หน่วยคัดเลือก คัดเลือก ความรู้และคุณสมบัต ิ
1. ขส.ทร. พลขับรถ - มีความรู้ ป.๖ – ม.6 

- รับราชการมีก าหนด 2 ปี  
- ไม่มีรอยสัก ไม่เป็นโรคผิวหนัง 

2. พธ.ทร. พลบริการ พลสหโภชน์ - มีความรู้ ป.6 – ม.6 
- รับราชการมีก าหนด 2 ป ี
- ไม่มีรอยสัก ไม่เป็นโรคผิวหนัง 

3. ดย.ทร.ฐท.กท. พลแตรเดี่ยว - มีความรู้ ป.6 – ม.6 
- ฟันหน้าไม่หัก หรือซ้อนกัน 

4. กรม สห.ทร. ทหารสารวัตร - มีความรู้ ป.6 – ม.6 
- รับราชการมีก าหนด 2 ป ี
- ความสูง 165 ซม.ข้ึนไป 

5. กอง รปภ.ฐท.กท. กองเกียรติยศ - มีความรู้ ป.6 – ม.6 
- รับราชการมีก าหนด 2 ป ี
- ความสูง 170 ซม.ข้ึนไป 

6. รจ.ฐท.กท. เจ้าหน้าที่เรือนจ า - มีความรู้ ป.6 – ม.6 
- รับราชการมีก าหนด 2 ป ี
- ความสูง 165 ซม.ข้ึนไป 

7. รจ.ฐท.สส. เจ้าหน้าที่เรือนจ า 
8. รจ.ฐท.สข. เจ้าหน้าที่เรือนจ า 
9. คพท. พลประจ าเรือพาณิชย์ - มีความรู้ ม.3 – ม.6 

- สามารถว่ายน้ าได้ 
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ภาพท่ี 5 ตัวอย่างเอกสารแจ้งจ านวนทหารท่ีมีความรู้อุดมศึกษาและอาชีวศึกษา 
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ภาพท่ี 6 รายละเอียดจ านวนทหารท่ีมีความรู้อุดมศึกษาและอาชีวศึกษา 
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  ภาพท่ี 0 ตัวอย่างเอกสารแจ้งก าหนดการคัดเลือกทหารใหม่ 
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5. กพ.ทร. จัดสรรจ านวนทหารท่ีมีคุณวุฒิให้หน่วยต่าง ๆ ใน ทร. 

 5.1  ศฝท.ยศ.ทร. แจ้งจ านวนทหารที่ต้องแบ่งให้หน่วยต่าง ๆ ใน ทร. ซึ่งเป็นทหารที่ผ่านการฝึกภาค-    
สาธารณศึกษา โดยแยกประเภทความรู้ ได้แก่ ความรู้อุดมศึกษาและอาชีวศึกษา ความรู้พิเศษ และความรู้สามัญ 
(ไม่มีความรู้พิเศษ) ให้ กพ.ทร. พิจารณาจัดสรรให้หน่วยต่าง ๆ (ดังภาพที่ 8 – 13) 
 5.2 กพ.ทร. โดย กกพ.กพ.ทร. พิจารณาจัดสรรจ านวนคุณวุฒิแต่ละสาขาให้หน่วยต่าง ๆ พร้อมกับ
เสนอ ทร. ลงค าสั่งให้ ศฝท.ยศ.ทร. ก าหนดตัวทหารแบ่งให้หน่วยต่าง ๆ ตามจ านวนและคุณวุฒิที่ กพ.ทร. 
จัดสรร (ดังภาพที่ 14 – 17) 
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ภาพท่ี ๘ การแจ้งจ านวนทหารท่ีต้องแบ่งให้หน่วยต่าง ๆ ใน ทร. 
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ภาพท่ี 1 แจ้งจ านวนทหารท่ีต้องแบ่งให้หน่วยต่าง ๆ ใน ทร. (ผนวก ก) 
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ภาพท่ี 17 แจ้งจ านวนทหารท่ีต้องแบ่งให้หน่วยต่าง ๆ ใน ทร. (ผนวก ข) 

 

  

        12  

        12  



 
 

หน้า 18 
 

 

 

ภาพท่ี 11 แจ้งจ านวนทหารท่ีต้องแบ่งให้หน่วยต่าง ๆ ใน ทร. (ผนวก ค) 

  



 
 

หน้า 19 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 12 แจ้งจ านวนทหารท่ีต้องแบ่งให้หน่วยต่าง ๆ ใน ทร. (ผนวก ง) 
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ภาพท่ี 13 แจ้งจ านวนทหารท่ีต้องแบ่งให้หน่วยต่าง ๆ ใน ทร. (ผนวก จ) 
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ภาพท่ี 14 ค าสั่งแบ่งทหารกองประจ าการ  
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ภาพท่ี 15 ค าสั่งแบ่งทหารกองประจ าการ (ผนวก ก)   
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ภาพท่ี 16 ค าสั่งแบ่งทหารกองประจ าการ (ผนวก ข)   
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ภาพท่ี 10 ค าสั่งแบ่งทหารกองประจ าการ (อนุผนวก)   
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 6. ศฝท.ยศ.ทร. ก าหนดตัวทหารแบ่งให้หน่วยต่าง ๆ ใน ทร.  
  6.1 ข้อมูลประกอบการพิจารณาจัดแบ่ง 
   6.1.1 ข้อมูลวุฒิการศึกษาและความรู้พิเศษของทหารใหม่ 
   6.1.2 หน่วยที่ทหารสมัครใจไปสังกัด 2 อันดับ ซึ่งกองร้อยรวบรวมส่ง กพ.ศฝท. (ดังภาพที่ 18) 
   6.1.3 คะแนนสอบภาคสาธารณศึกษาของทหารใหม่ ซึ่งแผนกตรวจการฝึก กศษ.ศฝท. 
รวบรวมส่ง กพ.ศฝท. (ดังภาพที่ 19) 
   6.1.4 รายช่ือทหารที่ผ่านการคัดเลือก พลขับรถ พลบริการ พลสหโภชน์ พลแตร เดี่ยว    
ทหารสารวัตร ทหารกองเกียรติยศ เจ้าหน้าที่เรือนจ า และพลประจ าเรือพาณิชย์ (ดังภาพที่ 20) 
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ภาพท่ี 18 หน่วยสมัครใจของทหาร   



 
 

หน้า 29 
 

 

 ภาพท่ี 11 คะแนนสอบภาคสาธารศึกษาของทหารใหม่ 
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ภาพท่ี 27 ตัวอย่างผลการคัดเลือกทหารท่ีมีคุณสมบัติตามท่ีหน่วยต่าง ๆ ต้องการ   
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  6.2 กระบวนการจัดแบ่ง 
   6.2.1 ทหารที่มีความรู้อุดมศึกษาและอาชีวศึกษา รวมทั้งความรู้พิเศษ  
    จัดแบ่งโดยพิจารณาจากหน่วยที่ทหารใหม่สมัครใจไปสังกัด ตามล าดับคะแนนสอบ
ภาคสาธารณศึกษา โดยเป็นไปตามคุณวุฒิและไม่เกินจ านวนที่ กพ.ทร. จัดสรรให้แต่ละหน่วย 
ตัวอย่าง   การจัดแบ่งทหารคุณวุฒิ ปริญญาตรี เทคโนโลยีคอมพิวเตอร์  จ านวน ๔ นาย 
    กพ.ทร. จัดสรรให้ นย. 2 อัตรา  สอ.รฝ. 1 อัตรา  รร.นร. 1 อัตรา 

  กพ.ศฝท. ก าหนดตัวทหารลงหน่วย โดยพิจารณาจากหน่วยสมัครใจอันดับที่ 1 ก่อน ดังนี้  
ท่ี รายชื่อ   คะแนนสอบ หน่วยสมัครใจ (1) จัดลงสังกัด 
1. พลฯ วสันต์  หาญจิต   79.97  สอ.รฝ.  สอ.รฝ.  
2. พลฯ สุธี  ชิดนอก   70.97  สอ.รฝ.  ................... 
3. พลฯ สมัย  บุตรศรี   60.17  นย.   นย. 
4. พลฯ นกิร  มีหิริ   54.77  กร.   ................... 

  ส่วนที่เหลือ (นย. 1 อัตรา  รร.นร. 1 อัตรา) พิจารณาจากหน่วยสมัครใจอันดับที่ 2 ดังนี ้  
ท่ี รายชื่อ   คะแนนสอบ หน่วยสมัครใจ (1) หน่วยสมัครใจ (2) จัดลงสังกัด 
1. พลฯ วสันต์  หาญจิต   79.97  สอ.รฝ. นย.  สอ.รฝ. 
2. พลฯ สุธี  ชิดนอก   70.97  สอ.รฝ. นย.  นย. 
3. พลฯ สมัย  บุตรศรี   60.17  นย.  นย.  นย. 
4. พลฯ นิกร  มีหิริ   54.77  กร.  นย.  รร.นร. 
 
   6.2.2 ทหารที่มีความรู้สามัญ (ไม่มีความรู้พิเศษ) จัดแบ่งดังนี้ 
    6.2.2.1 ทหารที่ผ่านการคัดเลือกจากหน่วยต่าง ๆ ให้จัดลงสังกัดดังนี้ 
      -  พลขับรถ  จัดลงสังกัด ขส.ทร. 
      -  พลบริการ พลสหโภชน์ จัดลงสังกัด พธ.ทร. 
      -  พลแตรเดี่ยว จัดลงสังกัด ดย.ทร.ฐท.กท. 
      -  ทหารสารวัตร จัดลงสังกัด กรม สห.ทร. 
      -  ทหารกองเกียรติยศ จัดลงสังกัด นย. 
      -  เจ้าหน้าที่เรือนจ า จัดลงสังกัด รจ.ฐท.กท. รจ.ฐท.สส. รจ.ฐท.สข. 
      -  พลประจ าเรือพาณิชย์ จัดลงสังกัด กร. 
    6.2.2.2 ส่วนที่นอกเหนือจากการคัดเลือก จัดแบ่งโดยพิจารณาจากหน่วยที่สมัครใจ
ไปสังกัด ตามล าดับคะแนนสอบภาคสาธารณศึกษา โดยไม่เกินจ านวนที่ กพ.ทร. จัดสรรให้แต่ละหน่วย 
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  6.3 บัญชีรายช่ือทหารย้ายหน่วย 
    ในการส่งมอบทหารกองประจ าการ กพ.ศฝท.ยศ.ทร. จะจัดท าบัญชีรายช่ือทหารย้ายหน่วย
เพื่อส่งให้หน่วยต่าง ๆ โดยมีรายละเอียดความรู้สามัญ ความรู้อุดมศึกษาและอาชีวศึกษาสาขาต่าง ๆ ความรู้พิเศษ 
และทหารที่หน่วยคัดเลือกไว้ (ดังภาพที่ 21) 

 

ความรู้อุดม-อาชีว 

ความรู้พิเศษ 

หน่วยคัดเลือก 

ภาพท่ี 21 ตัวอย่างบัญชีรายชื่อทหารยา้ยหน่วย   


