
การจัดทําองคค์วามรู้ แผนกศึกษา รร.พจ.ยศ.ทร. 
เรื่อง การเสนอความต้องการโครงการศึกษา และการจัดทํางบประมาณ 

 การจัดทํางบประมาณค่าใช้จ่ายในการเปิดการศึกษาอบรมหลักสูตรพันจ่านักเรียน หลักสูตร
นักเรียนพันจ่า หลักสูตรปฐมนิเทศนายทหารใหม่ และหลักสูตรปฐมนิเทศพันจ่าใหม่ เป็นการดําเนินการเกี่ยวกับ
การประมาณการด้านงบประมาณค่าใช้จ่ายต่าง ๆ เพ่ือให้สามารถดําเนินการศึกษาอบรมนายทหารประทวน 
ที่ได้รับการเลื่อนฐานะเป็นนายทหารสัญญาบัตรและเป็นพันจ่าในหลักสูตรพันจ่านักเรียนและนักเรียนพันจ่า  
ตามระเบียบกองทัพเรือว่าด้วยการเลื่อนฐานะนายทหารประทวน พ.ศ.๒๕๒๙ และที่แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๒ 
พ.ศ.๒๕๔๙  ซึ่งหลักสูตรพันจ่านักเรียน มีระยะเวลาการศึกษาอบรม จํานวน ๕๕ วันทําการ  หลักสูตรนักเรียนพันจ่า 
มีระยะเวลาการศึกษาอบรม จํานวน ๔๕ วันทําการ หลักสูตรปฐมนิเทศนายทหารใหม่ มีระยะเวลาการศึกษาอบรม 
จํานวน ๒๒ วันทําการ และหลักสูตรปฐมนิเทศพันจ่าใหม่ มีระยะเวลาการศึกษาอบรม จํานวน ๕ วันทําการ 
โครงสร้างหลักสูตรแบ่งเป็น ๒ หมวด ได้แก่ หมวดวิชาหลัก และหมวดวิชาสัมพันธ์กับวิชาหลัก และมีการ
แบ่งกลุ่มงบประมาณค่าใช้จ่ายออกเป็น ๒ กลุ่ม ได้แก่ กลุ่มที่ ๑ เป็นค่าใช้จ่ายเก่ียวกับค่าสมนาคุณวิทยากร 
ค่าอาหาร ค่าเบ้ียเลี้ยงเดินทาง ค่าเช่าที่พัก ค่าพาหนะ และค่าใช้จ่ายพิธีเปิด - ปิด กลุ่มที่ ๒ เป็นค่าใช้จ่าย
เก่ียวกับค่านํ้ามันเช้ือเพลิงค่าซ่อมแซมอุปกรณ์การฝึก และค่าวัสดุอุปกรณ์ในการศึกษารวมทั้งพิจารณา
งบประมาณในโครงการสัมมนาการศึกษาหลักสูตรต่างฯ ของ รร.พจ.ยศ.ทร.  

โครงสร้างการจัดทํา งป. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

                              

การจัดทํางบประมาณ..... 

ค่าใช้จ่าย
กลุ่มที่ ๑ 

ค่าใช้จ่าย
กลุ่มที่ ๒ 

ค่าสอน / ค่าสมนาคณุวทิยากร

ค่าอาหาร 

ค่าใชจ้า่ยในการเดินทาง (เบี้ยเลี้ยงฯ , ค่าเช่าที่พกั) 

ค่าพาหนะ 

ค่าใชจ้า่ยในพธีิเปิด – ปิดการอบรม 

ค่าน้ํามนัเช้ือเพลงิ 

ค่าซ่อมแซมอปุกรณ์การฝึก 

ค่าวสัดอุปุกรณ์ในการอบรม /สาย พธ.ทร.และสายอืน่ ๆ 

การจัดทํา 
งป. 
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การจัดทํางบประมาณค่าใช้จ่ายในการเปิดการศึกษาอบรมของแต่ละหลักสูตร 

กําหนดเวลาการจัดทํา 
 ดําเนินการจัดทําเมื่อ ยศ.ทร. แจ้งให้ดําเนินการตามแบบฟอร์มที่กําหนด เมื่อดําเนินการแล้วเสร็จ
จะเสนอให้ ยศ.ทร. ทราบ เพ่ือดําเนินการต่อไป (ยศ.ทร. เสนอไปยัง กพ.ทร. เมื่อ กพ.ทร. พิจารณาแล้ว เสนอ
ต่อไปยัง ทร. เพ่ืออนุมัติ) 
การจัดทํา  การจัดทํางบประมาณแบ่งเป็น  ๒ กลุ่ม 
การจัดทํางบประมาณของกลุ่มที่ ๑   
 ๑. ค่าสอน/ค่าสมนาคุณวิทยากร การคิดงบประมาณเพ่ือหายอดเงินที่จะจ่ายเป็นค่าครูช่วยสอน 
  ๑.๑ ดูจํานวนช่ัวโมงทั้งหมดของแต่ละหลักสูตรที่เปิดการศึกษาอบรม (ตามโครงสร้าง
หลักสูตร) 
       ๑.๒ ดูจํานวนช่ัวโมงที่ไม่ต้องนํามาคิดจํานวนเงินเพ่ือจ่ายเป็นค่าครูช่วยสอน เช่น เวลา
ผู้บังคับบัญชา, เวลาไปเยี่ยมชมกิจการนอกหน่วย 
       ๑.๓ นําจํานวนช่ัวโมงที่ไม่ต้องจ่ายค่าครูช่วยสอนไปลบออกจากจํานวนช่ัวโมงทั้งหมดของ
แต่ละหลักสูตร 
จํานวนชั่วโมงที่จะนําไปคํานวณทํา งป. ได้มาจากโครงสร้างฯ ณ ปัจจุบัน 
 หลักสูตร พจน.  
 - ช่ัวโมงการเรียนทั้งหมดในโครงสร้าง รวมบรรยายพิเศษ ๒๗๘ ช่ัวโมง 
 - วิชาภาวะผู้นํา เพ่ิม ๓ ชุด ๆ ละ ๖ ช่ัวโมง (ในโครงสร้าง ๑ ชุด รวม ๔ ชุด) ๑๘ ช่ัวโมง 
 - วิชาครูทหาร  เพ่ิม ๓ ชุด ๆ ละ ๑๕ ช่ัวโมง (ในโครงสร้าง ๑ ชุด รวม ๔ ชุด) ๔๕ ช่ัวโมง 
 - วิชาทหารราบ  เพ่ิม ๑ คน ๆ ละ ๑๒ ช่ัวโมง (ในโครงสร้าง ๑๒ ช่ัวโมง รวม ๒๔ ช่ัวโมง) ๑๒ ช่ัวโมง 
 - วิชาสังคมกีฬา เพ่ิม ๑ คน ๆ ละ ๑๕ ช่ัวโมง (ในโครงสร้าง ๑๕ ช่ัวโมง  รวม  ๓๐ ช่ัวโมง) ๑๕ ช่ัวโมง 
 - วิชาภาษาอังกฤษ เพ่ิม ๑ ชุด ๆ ละ ๑๓ ช่ัวโมง (ในโครงสร้าง ๑ ชุด รวม ๒ ชุด) ๑๓ ช่ัวโมง 
                                                                                          รวม  ๓๘๑ ช่ัวโมง 
 หมายเหตุ  - เว้นพ้ืนที่สัตหีบ เน่ืองจากจัดชุดภาษาอังกฤษ ๓ ชุด ต้องบวกเพ่ิมช่ัวโมงการเรียนอีก  
๑๓ ช่ัวโมง รวม  ๓๘๑ + ๑๓  = ๓๙๔ 
 หลักสูตร นพจ.  
 - ช่ัวโมงการเรียนทั้งหมดในโครงสร้างฯ รวมบรรยายพิเศษ ๒๒๒ ช่ัวโมง 
 - วิชาครูทหาร  เพ่ิม ๒ ชุด ๆ ละ ๑๕ ช่ัวโมง (ในโครงสร้าง ๑ ชุด รวม ๓ ชุด) ๓๐ ช่ัวโมง 
 - วิชาสังคมกีฬา เพ่ิม ๑ คน ๆ ละ ๑๗ ช่ัวโมง (ในโครงสร้าง ๑๗ ช่ัวโมง รวม ๓๔ ช่ัวโมง) ๑๗ ช่ัวโมง 
 - วิชาภาษาอังกฤษ เพ่ิม ๑ ชุด ๆ ละ ๑๓ ช่ัวโมง (ในโครงสร้าง ๑ ชุด รวม ๒ ชุด) ๑๓ ช่ัวโมง 
                                                                                 รวม  ๒๘๒ ช่ัวโมง 
    หมายเหตุ - เว้นพ้ืนที่สัตหีบ เน่ืองจากจัดชุดภาษาอังกฤษ ๓ ชุด ต้องบวกเพ่ิมช่ัวโมงการเรียนอีก 
๑๓ ช่ัวโมง และ วิชาครูทหาร ๔ ชุด ต้องบวกเพ่ิมช่ัวโมงการเรียนอีก ๑๕ ช่ัวโมง รวม ๒๘๒ + ๑๓ + ๑๕ = ๓๑๐ 
 

                                                                                                                  สรุป..... 
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 สรุป   
 ทั้ง ๒ หลักสูตร เพ่ิมช่ัวโมงการเรียนหลักสูตรละ ๓ ช่ัวโมง เรื่องการคุ้มครองผู้บริโภค เน่ืองจากวิทยากร/ 
ครูช่วยสอนเป็นข้าราชการนอก กห. ต้องเบิกช่ัวโมงละ ๖๐๐ บาท  
 จํานวนช่ัวโมง ที่จะนําไปคํานวณทํา งป. แต่ละหลักสูตร ดังน้ี 
 -  พจน. พ้ืนที่พุทธมณฑล      ๓๘๔  ช่ัวโมง 
 -  พจน. พ้ืนที่สัตหีบ      ๓๙๗  ช่ัวโมง 
 -  นพจ. พ้ืนที่พุทธมณฑล      ๒๘๕  ช่ัวโมง 
 -  นพจ. พ้ืนที่สัตหีบ      ๓๑๓  ช่ัวโมง 
 หลักสูตรปฐมนิเทศนายทหารใหม่ 
 -  ช่ัวโมงการเรียนทั้งหมด (ในโครงสร้างฯ) ๑๐๗ ช่ัวโมง  
 -  เปิดเรียน ๑ รุน่ ๆ ละ ๑ ห้องเรียน ๑๐๗ x ๑  x ๑ ๑๐๗ ช่ัวโมง  
                                                                                 รวม  ๑๐๗ ช่ัวโมง 
 หลักสูตรปฐมนิเทศพันจ่าใหม่ 
 -  ช่ัวโมงการเรียนทั้งหมด (ในโครงสร้างฯ) ๔๐ ช่ัวโมง  
 -  เปิดเรียน ๒ รุน่ ๆ ละ ๓ ห้องเรียน ๔๐ x ๒  x ๓ ๒๔๐ ช่ัวโมง  
                                                                                 รวม  ๒๔๐ ช่ัวโมง 
 หมายเหตุ   
      - วิชาทหารราบ ครู ๒ คน (ในโครงสร้างฯ ๑๒ ช่ัวโมง เพ่ิมอีก ๑๒ ช่ัวโมง รวม ๒๔ ช่ัวโมง) 
 - ค่าสอนช่ัวโมงละ  ๔๐๐ บาท  

 ๒. ค่าใช้จ่ายในพิธีเปิด - ปิด 
   ๒.๑ การคิดค่าใช้จ่ายพิธีเปิด - ปิด การศึกษาให้คิดหลักสูตรละ ๒ ครั้ง (เปิด - ปิด) และแยกตามรุ่น
ตามพ้ืนที่ (พ้ืนที่พุทธมณฑล และพ้ืนที่สัตหีบ)  
   ๒.๒ อัตราค่าใช้จ่ายแต่ละคร้ัง (พิธีเปิดและพิธีปิด) เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังกําหนด  

 ๓. ค่าอาหารในการศึกษาอบรม 
   ๓.๑ จํานวนผู้เข้ารับการอบรมประมาณการจากผู้เข้ารับการอบรมจากปีที่ผ่านมาเป็นเกณฑ์ในการคิด 
   ๓.๒ ค่าอาหารต่อคนตามที่ระเบียบกระทรวงการคลังกําหนด (ปัจจุบัน ๘๐ บาท/คน) 

 
 
 
 
 
 
 

 
๔. ค่าใช้จ่าย… 
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 ๔. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางเข้ารับการศึกษาอบรม 
      ๔.๑ ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง 
       ๔.๑.๑ การต้ังเบิกงบประมาณใช้เบ้ียเลี้ยงเดินทาง 
       ๔.๑.๒ แยกวันทําการ และวันหยุดราชการ เพราะค่าเบ้ียเลี้ยงเดินทางอัตราการเบิกไม่เท่ากัน 
(หลักสูตร พจน. ๕๕ วันทําการตามโครงสร้างหลักสูตร และคิดวันหยุดราชการ , วันหยุดนักขัตฤกษ์ ประมาณ 
๒๕ วัน หลักสูตร นพจ. ๔๕ วันทําการ ตามโครงสร้างหลักสูตรและคิดวันหยุดราชการ วันหยุดนักขัตฤกษ์ 
ประมาณ ๒๐ วัน หลักสูตรปฐมนิเทศนายทหารใหม่ ๒๒ วันทําการ วันหยุด ๘ วัน และ หลักสูตรปฐมนิเทศ 
พันจ่าใหม่ ๕ วันทําการ) 
        ๔.๑.๓ เบ้ียเลี้ยง  
              -  วันหยุด     ๒๔๐.- บาท/วัน 
              -  วันทําการ  ๑๖๐.- บาท/วัน 

           ๔.๒ ค่าเช่าที่พัก 
    ๔.๒.๑ เฉพาะผู้ที่เดินทางมาจากต่างจังหวัด  ซึ่งมีสิทธิเบิกค่าเบ้ียเลี้ยงเดินทาง 
    ๔.๒.๒ อัตราเช่าที่พักแบบเหมาจ่ายตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

  ๔.๓ ค่าพาหนะ  ผู้มีสิทธิเบิก 
      ๔.๓.๑ ผู้ที่อยู่ต่างจังหวัดเข้ารับการอบรม คิดค่าพาหนะเมื่อเดินทางเข้ารับการศึกษาอบรมและ 
ค่าพาหนะเดินทาง กลับเมื่อเสร็จการศึกษาอบรม 
      ๔.๓.๒ พ้ืนที่พุทธมณฑล 
          - ค่าพาหนะเดินทางต่างจังหวัดเที่ยวละ ๘๐๐ บาท 
          - ค่าเดินทางไป - กลับ ในแต่ละวัน ๑๐๐ บาท 
      ๔.๓.๓ พ้ืนที่สัตหีบ 
          - ค่าพาหนะเดินทางต่างจังหวัดเที่ยวละ ๘๐๐ บาท 
          - ค่าเดินทางไป - กลับ ในแต่ละวัน ๖๐ บาท  
          ๕. การจัดทํางบประมาณกลุ่มที่ ๒  
        ๕.๑ ค่านํ้ามันเช้ือเพลิง 
           - นํ้ามันเช้ือเพลิง ณ ปัจจุบัน กบ.ทร. กําหนดให้นํ้ามันราคาลิตรละ  ๓๓ บาท 
           - ระยะทาง ๒ กม./ลิตร  
        ๕.๒ ค่าซ่อมแซมอุปกรณ์การฝึก   
           -  การพิจารณาของบประมาณให้ดูว่าวัสดุอุปกรณ์อะไรที่เก่ียวข้องกับการศึกษาของแต่ละ
หลักสูตรที่มีการชํารุด หรือ มีอายุการใช้งานที่ต้องได้รับการซ่อมทํา ตามระยะเวลามาเป็นแนวทางในการของบประมาณ 
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         ๖. ค่าวัสดุอุปกรณ์ในการศึกษา/อบรม สาย พธ.ทร. 
             ๖.๑ สาย พธ.ทร. 
   - ใบประกาศนียบัตร หลักสูตรพันจ่านักเรียน และนักเรียนพันจ่า   
   - ปกประกาศนียบัตร หลักสูตรพันจ่านักเรียน และนักเรียนพันจ่า     
   - ใบประกาศนียบัตรและปกประกาศนียบัตร หลักสูตรปฐมนิเทศนายทหารใหม่ 
                 -  กระดาษอัดสําเนา ๘๐ แกรม A หลักสูตรพันจ่านักเรียน และนักเรียนพันจ่า    
              ๖.๒ สาย ...(อ่ืน ๆ)   
          โครงการสัมมนา เรือ่ง การพัฒนาการศึกษาหลกัสูตรต่าง ๆ ของ รร.พจ.ยศ.ทร. 
          ๑. รายละเอียดกลุ่มที่ ๑  
           ๑.๑ ค่าสมนาคุณวิทยากร จํานวน ๓ ช่ัวโมง ๆ ละ ๑,๒๐๐ บาท (ตามมาตรการประหยัด งป. ของ ทร.) 
           ๑.๒ ค่าใช้จ่ายพิธีเปิด - ปิด ๕๐๐ บาท  
           ๑.๓ ค่าเบ้ียเลี้ยงเดินทาง 
                 ๑.๓.๑ น.อ.(พิเศษ)     ๒๗๐   บาท/วัน 
                 ๑.๓.๒ น.อ. - จ.ต.     ๒๔๐   บาท/วัน 
           ๑.๔ ค่าเช่าที่พัก 
                 ๑.๔.๑ น.อ.(พิเศษ)     ๑,๒๐๐ บาท/วัน 
                 ๑.๔.๒ น.อ. - จ.ต.         ๘๐๐ บาท/วัน                                                                            
          ๒. รายละเอียดกลุ่มที่ ๒ 
           ๒.๑ ค่านํ้ามันเช้ือเพลิงดีเซล แล้วแต่ระยะทางไป - กลับ ๒ กม./ลิตร ๆ ละ ๓๓ บาท 
           ๒.๒ วัสดุอุปกรณ์ในการฝึกอบรม กระดาษอัดสําเนาราคารีมละ ๑๒๐ บาท 
        (ในกรณีที่ได้รับอนุมัติให้ไปสัมมนานอกพ้ืนที่ต่างจังหวัด จึงทําเรื่องขออนุมัติค่านํ้ามันเช้ือเพลิง) 
 

       
   

                  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


