
One Point Article (OPA) 
 

ช่ือเรื่อง     :  การน าเข้าข้อมูลหนังสือในฐานข้อมูล 
จัดท าโดย  :   กองห้องสมุด ยศ.ทร. ( เบอร์โทร. ๕๓๔๓๖ ) 
วัตถุประสงค์  :   เพ่ือให้เจ้าหน้าท่ี ฯ และผู้ใช้บริการ สามารถใช้งานระบบสืบค้นข้อมูล และ 
                     ระบบ ยืม – คืน ของระบบงานห้องสมุดได้อย่างสะดวกและรวดเร็ว 

-------------------------------------------  
 

ขั้นตอนน าเข้าข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑. เปิดโปรแกรมระบบงานห้องสมุด 
๒. คลิกเมนูบาร์ชื่อ “น าเข้าข้อมูล” 
๓. คลิกข้อความ “ลงทะเบียนหนังสือ” จะปรากฏหน้าจอ “ก าหนดเลขทะเบียนหนังสือ” 

เพ่ือให้ด าเนินการน าเข้าข้อมูลหนังสือตามล าดับ โดยจะเริ่มต้นจาก การน าเข้า Barcode 
๔. จากนั้นกรอกข้อมูลในช่อง  “เลขทะเบียน”  “เลขเรียกหนังสือ” ฯลฯ ตามช่องต่างๆ  
๕. เมื่อกรอกข้อมูลรายละเอียดครบถ้วนแล้วคลิกปุ่มบันทึกข้อมูล ดังรูป   

 

 
 

ข้ันตอนการแก้ไขข้อมูล เฉพาะเลขเรียกหนังสือ (บาร์โค้ด) 
 

๑. คลิกเมนูบาร์ชื่อ “แก้ไขข้อมูล” 
๒. คลิกข้อความ “แก้ไขเลขเรียกเฉพาะเล่ม”  แล้วแก้ไขใหม่ เสร็จแล้วคลิก   

 
 
 
 
 
 

 
 

 



ข้ันตอนการแก้ไขข้อมูล (รายละเอียดหนังสือ) 
 

๑. คลิกเมนูบาร์ชื่อ “แก้ไขข้อมูล” 
๒. คลิกข้อความ “แก้ไขรายละเอียดหนังสือ” 

 

 
 
 
 
 
 

๓. จะปรากฏหน้าจอ “แก้ไขรายละเอียดหนังสือ” ซึ่งเราสามารถแก้ไขส่วนต่างๆ ของ
หนังสือได้  ยกเว้น “เลขเรียกหนังสือ” “เลขทะเบียน” และ “ISBN”   

 
 
 
 
 
 
 
 
 

๔. เมื่อท าการแก้ไขรายละเอียดหนังสือเรียบรอ้ยแล้ว คลิกปุ่มบันทึกแก้ไข  
 

 
 

ข้ันตอนการลบข้อมูล 
 

สามารถท าได้ ๒ วิธี  ดังนี้ 
 

๑. ลบข้อมูลโดยใช้เมนู “แก้ไขเลขเรยีกหนังสอืเฉพาะเล่ม” ซึ่งท าเหมือนข้ันตอนการแก้ไข
ข้อมูล (เฉพาะเลขเรียกหนังสือ) เสร็จแล้วท าการลบข้อมูล โดยการ
คลิกปุ่มลบข้อมูล  

 
๒. ลบข้อมูลโดยใช้เมนู “แก้ไขรายละเอียดหนังสือ” ซึ่งท าเหมือนข้ันตอน

การแก้ไขข้อมูล (รายละเอียดหนังสือ) เสร็จแล้วท าการลบข้อมูล โดย
การคลิกปุ่มลบข้อมูล 
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