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วัตถุประสงค ์

 เพ่ือเป็นเคร่ืองมือช่วยให้เจ้าหน้าที่ท่ีเก่ียวข้องดําเนินการจําหน่ายครุภัณฑ์สายเครื่องช่วยการศึกษาได้ถูกต้องตาม
ระเบียบ และ หลักเกณฑ์ ที่ทางราชการกําหนด  

เนื้อหา 

 องค์ความรู้เร่ืองการจําหน่ายครุภัณฑ์สายเครื่องช่วยการศึกษา (สาย ยศ.) จะอธิบายข้ันตอนการดําเนินการในส่วน
ที่เกี่ยวข้องกับ กบ.บก.ยศ.ทร.  

 

ขั้นตอนปฏิบัติงาน 

 ๑. หน่วยครอบครองครุภัณฑ์เสนอรายงานซ่อมทํา โดยชี้แจงรายละเอียด ดังน้ี 
  - ชนิด ตราอักษร หมายเลขเครื่อง หมายเลขทะเบียนครุภัณฑ์ ราคา  
  - อายุการใช้งาน 
  - สภาพของครุภัณฑ์ที่ชํารุดโดยทั่วไป และสาเหตุของการชํารุด 
  เมื่อแผนกแผนฯ ได้รับรายงานฯ ดังกล่าว จะเสนอให้ รอง เสธ.ยศ.ทร.(กบ.) สั่งการ กบศ.ยศ.ทร. ดําเนินการ
ตรวจสภาพและซ่อมทําครุภัณฑ์น้ัน ๆ  

 ๒. กบศ.ฯ ตรวจสอบแล้วว่า ซ่อมทําไม่คุ้มค่า จะมีหนังสือแจ้งยกเลิกการซ่อมทํามาท่ี กบ.ฯ จากน้ันจะดําเนินการ 
โดยแยกเป็น ๒ กรณี  
     ๒.๑. ครุภัณฑ์ของ นขต.ทร.  แผนกแผนฯ จะจัดทําหนังสือถึง นขต.ทร. แจ้งขอยกเลิกการซ่อมทํา เพ่ือให้ 
นขต.ทร. น้ัน ๆ ดําเนินการแต่งตั้งกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงต่อไป 



                               
สรปุบทความจากประสบการณ ์        

One Point Knowledge: OPK 
 

 
 

    ๒.๒ ครุภัณฑ์ของ นขต.ยศ.ทร. แผนกแผนฯ จะจัดทําเรื่องขออนุมัติแต่งตั้งกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง เสนอ 
จก.ยศ.ทร. แต่งตั้งกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงต่อไป 

 ๓. คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงจะพิจารณาหาสาเหตุของของการชํารุด โดยมีรายละเอียดเก่ียวกับ วิธีที่ได้มา 
ราคาที่ซื้อหรือได้มา สภาพปัจจุบัน สาเหตุของการชํารุด วันเดือนปีที่ได้มา รวมทั้งข้อเสนอแนะอื่น ในกรณีที่ปรากฏว่า   
มีผู้รับผิดชอบให้คณะกรรมการเสนอหัวหน้าส่วนราชการทราบเพ่ือเสนอ ทร. แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนหาผู้รับผิด
ทางแพ่งต่อไป หากผลการพิจารณาไม่มีตัวผู้รับผิดชอบ ให้ดําเนินการโดยแยกเป็น ๒ กรณี ดงัน้ี 
  ๓.๑ ครุภัณฑ์ของ นขต.ทร.   คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง สรุปผลการสอบสวนเสนอ หน.นขต.ทร. แล้ว
เสนอขออนุมัติจําหน่ายมาที่ ยศ.ทร.  แผนกแผนฯ จะจัดทําเร่ืองเสนอขออนุมัติจําหน่ายต่อไป 
  ๓.๒ ครุภัณฑ์ของ นขต.ยศ.ทร.  คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง สรุปผลการสอบสวนเสนอ จก.ยศ.ทร. แล้ว 
แผนกแผนฯ จะจัดทําเร่ืองเสนอขออนุมัติจําหน่ายไป 

 ๔. อํานาจการอนุมัติจําหน่าย 
  ๔.๑ กรณีที่มีครุภัณฑ์(มีซาก)  
        -วงเงินอนุมัติจําหน่ายไม่เกิน ๒๐๐,๐๐๐.-บาท อยู่ในอํานาจ จก.ยศ.ทร.  
        -วงเงินอนุมัติจําหน่ายเกินกว่า ๒๐๐,๐๐๐.-บาท อยู่ในอํานาจ ทร. (ผช.เสธ.ทร.ฝยบ. โดยเสนอผ่าน กบ.ทร.)   
  ๔.๒ กรณีที่ไม่มีครุภัณฑ์(ไม่มีซาก) 
         -วงเงินอนุมัติจําหน่ายไม่เกิน ๔๐,๐๐๐.-บาท อยู่ในอํานาจ จก.ยศ.ทร.  
         -วงเงินอนุมัติจําหน่ายเกินกว่า ๔๐,๐๐๐ -  ๒๐๐,๐๐๐.-บาท อยู่ในอํานาจ ทร. (ผช.เสธ.ทร.ฝยบ. โดย
เสนอผ่าน กบ.ทร.)   

 ๕. การส่งคืนครุภัณฑ์ที่ได้รับการอนุมัติจําหน่ายบัญชี 
  หน่วยครอบครองครุภัณฑ์นําครุภัณฑ์ที่ได้รับการอนุมัติจําหน่ายบัญชี พร้อมทําใบส่งคืนพัสดุ เพ่ือส่งคืนคลัง
เคร่ืองช่วยการศึกษาและตํารา กบศ.ฯ และตัดออกจากบัญชีของหน่วย โดยให้ดําเนินการในโอกาสแรก 

 ๖. การแจ้งการลงจ่าย 
  จะดําเนินการหลังจากที่ คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตํารา กบศ.ฯ ได้รับครุภัณฑ์ที่ได้รับการจําหน่ายบัญชีจาก
หน่วยต่าง ๆ และตัดบัญชีของหน่วยแล้ว  โดย กบศ.ฯ จะมีหนังสือแจ้งมาที่ กบ.ฯ  จากน้ัน แผนกแผนฯ จะจัดทําหนังสือ
ภายนอก เสนอ รอง จก.ยศ.ทร.(ฝ่ายสนับสนุน) ลงนาม แจ้งไปยังสํานักงานผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน กระทรวงการคลัง 
ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันลงจ่ายพัสดุน้ัน 

 ๗. ตัวอย่างการดําเนินการจําหน่ายครุภัณฑ์สาย ยศ. ตามที่แนบ 
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