
การประทับตราหนังสือ 

๑.     เตรียมหนังสือทีต่องการประทับตรา

๒.     นําตราประทับแบบกลมทีม่ีสัญลักษณของหองสมุดอยางชัดเจน มาประทับตรา

 หนังสือที่เตรียมไว ดังนี้ 

      -  หนาปกใน และ หนาลับเฉพาะ 

 -  ดานบน   ดานลาง  ดานขาง 

๓.     นําตราประทับแบบเหลียมมาประทับตราบริเวณ หนาปกในของหนังสือ พรอมทั้ง 

        กรอกขอมูล เลขทะเบียนหนังสือ  วันที่ลงทะเบียน  และเลขเรียกหนังสือ

- ๑ -



ตัวอยาง หนังสือที่ประทับตราแลว 

- ๒ -
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