
การวิเคราะหเลขหมูหนังสือ 

เทคนิคการวิเคราะหหมวดหมูใหถูกตองและรวดเร็ว 

๑. การคัดเลือกหนังสือมาวิเคราะหเลขหมู ใหนําหนังสือที่มีเนื้อหาใกลเคียงกัน  เชน 

หนังสือที่เนื้อหาเกี่ยวกับภาษา/การใชภาษา ไดแก 

ภาษาอังกฤษ ภาษาจีน ภาษาเยอรมนั ควรเลือก 

มาทําพรอมกัน เพ่ือใหเกิดความสะดวกรวดเร็วใน 

การเปดหาเลขหมูในคูมือ DDC รวมทั้ง 

แนวความคิดจะไดไมสับสนไปมา  

๒.    เปดหนาปกใน บางเลมจะใหขอมูลบัตรรายการไว สามารถนํามาใชได

๓.      คนหาเลขหมูจากฐานขอมูลหนังสือของหองสมุดขนาดใหญ   ไดแก  หอสมุดกลาง

        สถาบันวิทยบริการ ถามีการใหเลขหมูอยูแลวก็สามารถนํามาใชได 

ตัวอยาง คนหาขอมูลหนังสือ จากช่ือเรื่อง “ทรัพยากรสารสนเทศ”
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๔.    ควรจดจําหมวดหมขูองหนังสืออยางกวางๆได   เพ..อชวยใหเราเปดหาเลขหมไูด

รวดเร็วขึ้น นั่นคือเมื่อเราทํางานวิเคราะหเลขหมูไปนานๆ เราก็จะมีเทคนิควิธีการ 

จดจําไดวาหนังสือเนื้อหาแนวนี้  เลขหมูคราวๆควรเปนเลขอะไร  แลวนําไปเปด 

คูมือ หรือใชวิธีคนดวยหัวเรื่องเพื่อ Browse  เลขหมู

ดูกอนแลวไปตรวจสอบจากคูมือ DDC. อีกครั้งเปน

การตรวจสอบเลขหมูไปดวย 

 สามารถนําเลขเรียกหนังสือ ๐๒๕.๕๖ อ๖๓๔ท  ไปใชงานได

จากหนาจอ มีขอมูลอยู ๒ รายการ  ใหเลือกช่ือเรื่อง๑ 
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๕.      มีความรูและเทคนิควิธีในการใชประโยชน  จากคูมือวิเคราะหหมวดหมู  ไดแก

-  การใชโปรแกรม WINISIS   หรือ  CDS/ISIS   หัวเรื่องใน

   กรณีทีเ่ปนศัพทใหม ปรากฏในชื่อเรื่องแตไมมีคําภาษาไทย

 หรือถาจําภาษาไทยไมได  ก็สามารถพิมพ Keyword เปน

  ภาษาอังกฤษอักษรพิมพใหญ ใน WINISIS  แลวคลิกไปดู

   คําภาษาไทยได (เปนบางคํา) และควรอานคําอธิบาย เพื่อ

   ทําความเขาใจการใชหัวเรื่องนั้นดวย 

            -   ใชประโยชนจาก Library Catalog  ของแหลงอื่นๆ  เชน  Library of 

 Congress,  WorldCat,  OhioLINK เปนตน เพื่อดูเลขหมู และหัวเรื่อง

 แตอยาลืมนํามาตรวจสอบความถูกตองอีกครั้งกอนใช  

 -   ควรดาวนโหลด Dewey Cutter Program มาเก็บไวในเครื่องตนเอง เพื่อใช 

 คนหาเลขผูแตงชาวตางประเทศ   โดยการพิมพนามสกุล,   ชื่อผูแตงลงไป   

     โปรแกรมจะบอกเลข Cutter ของผูแตงมาใหเลย

-    ใชประโยชนจาก The Dewey Blog  ที่ใหความรูเกี่ยกับการกําหนดเลขหมู

     ทศนิยมของดิวอี้
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๖. หนังสือบางเลม  ถาตัดสินใจกําหนดเลขหมู 

หรือหัวเรือ่งไมได  อาจจะไปดูขูอมูลจาก 

   เวบไซต ของหองสมุดอืน่ๆ ที ่เชี่ยวชาญใน

 สาขานั้นๆ  มาชวยในการตัดสินใจ เชน 

หนังสือดานการแพทย  ควรด ูจาก เวบไซตของหอสมุดศิริราช  หรือ  อาจจะปรึกษาจาก

เพื่อนรวมงานที่เรามั่นใจ  ในประสบการณและความสามารถ  หรือความถนัดในดานการ

วิเคราะหเนื้อหามาชวยตัดสินใจ อีกทางหนึ่งก็ได 

๗.    การบวกเลขหลังจุดทศนิยม    ถามีการบวกเลขตาม

คําอธิบายในคูมือ DDC แลวยาวมาก ควรพิจารณา 

ตัดใหสั้นลง (ไมเกิน ๗ หลัก) โดยความหมายของเลข 

นั้นๆ ยังคงอยู 

๘.     การกําหนดเลขหมู  ควรพิจารณาเลขหมูถัดไปดวยอยาพึ่ง

 ตัดสินใจใชเลขหมูที่พบเปนครั้งแรก ตองดูเลขหมูถัดไป 

เรื่อยๆเผื่อบางทีอาจจะพบเลขหมูที่ตรงกวาเลขที่เราพบ 

ครังแรกก็ได 
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