
การวิเคราะหเลขหมูหนังสือ 

เทคนิคการวิเคราะหหมวดหมูใหถูกตองและรวดเร็ว 

๑. การคัดเลือกหนังสือมาวิเคราะหเลขหมู ใหนําหนังสือที่มีเนื้อหาใกลเคียงกัน  เชน 

หนังสือที่เนื้อหาเกี่ยวกับภาษา/การใชภาษา ไดแก 

ภาษาอังกฤษ ภาษาจีน ภาษาเยอรมนั ควรเลือก 

มาทําพรอมกัน เพ่ือใหเกิดความสะดวกรวดเร็วใน 

การเปดหาเลขหมูในคูมือ DDC รวมทั้ง 

แนวความคิดจะไดไมสับสนไปมา  

๒.    เปดหนาปกใน บางเลมจะใหขอมูลบัตรรายการไว สามารถนํามาใชได

๓.      คนหาเลขหมูจากฐานขอมูลหนังสือของหองสมุดขนาดใหญ   ไดแก  หอสมุดกลาง

        สถาบันวิทยบริการ ถามีการใหเลขหมูอยูแลวก็สามารถนํามาใชได 

ตัวอยาง คนหาขอมูลหนังสือ จากช่ือเรื่อง “ทรัพยากรสารสนเทศ”

- ๑ -



๔.    ควรจดจําหมวดหมขูองหนังสืออยางกวางๆได   เพ..อชวยใหเราเปดหาเลขหมไูด

รวดเร็วขึ้น นั่นคือเมื่อเราทํางานวิเคราะหเลขหมูไปนานๆ เราก็จะมีเทคนิควิธีการ 

จดจําไดวาหนังสือเนื้อหาแนวนี้  เลขหมูคราวๆควรเปนเลขอะไร  แลวนําไปเปด 

คูมือ หรือใชวิธีคนดวยหัวเรื่องเพื่อ Browse  เลขหมู

ดูกอนแลวไปตรวจสอบจากคูมือ DDC. อีกครั้งเปน

การตรวจสอบเลขหมูไปดวย 

 สามารถนําเลขเรียกหนังสือ ๐๒๕.๕๖ อ๖๓๔ท  ไปใชงานได

จากหนาจอ มีขอมูลอยู ๒ รายการ  ใหเลือกช่ือเรื่อง๑ 
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๕.      มีความรูและเทคนิควิธีในการใชประโยชน  จากคูมือวิเคราะหหมวดหมู  ไดแก

-  การใชโปรแกรม WINISIS   หรือ  CDS/ISIS   หัวเรื่องใน

   กรณีทีเ่ปนศัพทใหม ปรากฏในชื่อเรื่องแตไมมีคําภาษาไทย

 หรือถาจําภาษาไทยไมได  ก็สามารถพิมพ Keyword เปน

  ภาษาอังกฤษอักษรพิมพใหญ ใน WINISIS  แลวคลิกไปดู

   คําภาษาไทยได (เปนบางคํา) และควรอานคําอธิบาย เพื่อ

   ทําความเขาใจการใชหัวเรื่องนั้นดวย 

            -   ใชประโยชนจาก Library Catalog  ของแหลงอื่นๆ  เชน  Library of 

 Congress,  WorldCat,  OhioLINK เปนตน เพื่อดูเลขหมู และหัวเรื่อง

 แตอยาลืมนํามาตรวจสอบความถูกตองอีกครั้งกอนใช  

 -   ควรดาวนโหลด Dewey Cutter Program มาเก็บไวในเครื่องตนเอง เพื่อใช 

 คนหาเลขผูแตงชาวตางประเทศ   โดยการพิมพนามสกุล,   ชื่อผูแตงลงไป   

     โปรแกรมจะบอกเลข Cutter ของผูแตงมาใหเลย

-    ใชประโยชนจาก The Dewey Blog  ที่ใหความรูเกี่ยกับการกําหนดเลขหมู

     ทศนิยมของดิวอี้
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๖. หนังสือบางเลม  ถาตัดสินใจกําหนดเลขหมู 

หรือหัวเรือ่งไมได  อาจจะไปดูขูอมูลจาก 

   เวบไซต ของหองสมุดอืน่ๆ ที ่เชี่ยวชาญใน

 สาขานั้นๆ  มาชวยในการตัดสินใจ เชน 

หนังสือดานการแพทย  ควรด ูจาก เวบไซตของหอสมุดศิริราช  หรือ  อาจจะปรึกษาจาก

เพื่อนรวมงานที่เรามั่นใจ  ในประสบการณและความสามารถ  หรือความถนัดในดานการ

วิเคราะหเนื้อหามาชวยตัดสินใจ อีกทางหนึ่งก็ได 

๗.    การบวกเลขหลังจุดทศนิยม    ถามีการบวกเลขตาม

คําอธิบายในคูมือ DDC แลวยาวมาก ควรพิจารณา 

ตัดใหสั้นลง (ไมเกิน ๗ หลัก) โดยความหมายของเลข 

นั้นๆ ยังคงอยู 

๘.     การกําหนดเลขหมู  ควรพิจารณาเลขหมูถัดไปดวยอยาพึ่ง

 ตัดสินใจใชเลขหมูที่พบเปนครั้งแรก ตองดูเลขหมูถัดไป 

เรื่อยๆเผื่อบางทีอาจจะพบเลขหมูที่ตรงกวาเลขที่เราพบ 

ครังแรกก็ได 
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