
 การติดซองยืม- กําหนดสง 

๑.   หนังสือหนึ่งเลม จะประกอบไปดวย ซองสีน้ำตาล ๑ ใบสําหรับใสบัตรยืมหนังสือ 

และบัตรกําหนดสง 

๒.   พิมพขอมูล เลขเรียกหนังสือ, เลขทะเบียน,  ชื่อผูแตง, และชื่อเรื่อง บนซองสนีํ้าตาล,

บัตรยืมหนังสือ  และบัตรกําหนดสง  ใหเรียบรอย 

๓.    นําบัตรยืมหนังสือ และบัตรกําหนดสง  ใสไวในซองสีน้ําตาล

๔.    ทากาวดานหลังซองสีน้ําตาลทั้ง ๔ มุม แลวนําไปติดไวดานในปกหนังสือ ดังภาพ 
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